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Příloha č. 2 k Organizačnímu řádu ÚMČ Praha 2

Změna přílohy č. 2 k usnesení RMČ Praha 2 č. 702 ze dne 5. 11 .2001

Změna přílohy č. 2 k usnesení RMČ Praha 2 č. 347 ze dne 1. 7. 2002

Změna přílohy č. 2 k usnesení RMČ Praha 2 č.   72 ze dne 18. 2. 2003

Změna přílohy č. 2 k usnesení RMČ Praha 2 č. 316 ze dne 27. 5. 2003

Změna přílohy č. 2 k usnesení RMČ Praha 2 č. 454 ze dne 29. 7. 2003

Změna přílohy č. 2 k usnesení RMČ Praha 2 č.   29 ze dne 27. 1. 2004

Změna přílohy č. 2 k usnesení RMČ Praha 2 č. 178 ze dne 23. 3. 2004

Změna přílohy č. 2 k usnesení RMČ Praha 2 č. 280 ze dne 20. 4. 2004

Změna přílohy č. 2 k usnesení RMČ Praha 2 č. 831 ze dne 14. 12. 2004

Změna přílohy č. 2 k usnesení RMČ Praha 2 č. 835 ze dne 15. 11. 2005

Změna přílohy č. 2 k usnesení RMČ Praha 2 č. 280 ze dne 25. 4. 2006

Změna přílohy č. 2 k usnesení RMČ Praha 2 č. 321 ze dne 9. 5. 2006

Změna přílohy č. 2 k usnesení RMČ Praha 2 č. 513 ze dne 11. 7. 2006

Změna přílohy č. 2 k usnesení RMČ Praha 2 č. 697 ze dne 19. 9. 2006

Změna přílohy č. 2 k usnesení RMČ Praha 2 č. 750 ze dne 17. 10. 2006

Změna přílohy č. 2 k usnesení RMČ Praha 2 č.   57 ze dne 26. 1. 2007

Změna přílohy č. 2 k usnesení RMČ Praha 2 č. 428 ze dne 14. 8. 2007

Změna přílohy č. 2 k usnesení RMČ Praha 2 č.   30 ze dne 22. 1. 2008

Změna přílohy č. 2 k usnesení RMČ Praha 2 č.   69 ze dne 19. 2. 2008

Změna přílohy č. 2 k usnesení RMČ Praha 2 č. 707 ze dne 16. 12. 2008

Změna přílohy č. 2 k usnesení RMČ Praha 2 č.  68 ze dne 17. 2. 2009

Změna přílohy č. 2 k usnesení RMČ Praha 2 č. 140 ze dne 17. 3. 2009

Změna přílohy č. 2 k usnesení RMČ Praha 2 č. 428 ze dne 21. 7. 2009

Změna přílohy č. 2 k usnesení RMČ Praha 2 č. 641 ze dne 20. 10. 2009

Změna přílohy č. 2 k usnesení RMČ Praha 2 č. 721 ze dne 19. 10. 2010

Změna přílohy č. 1 k usnesení RMČ Praha 2 č. 76 ze dne 7. 12. 2010

Změna přílohy č. 1 k usnesení RMČ Praha 2 č. 870 ze dne 20. 12. 2011

Změna přílohy č. 1 k usnesení RMČ Praha 2 č. 14  ze dne 10. 1. 2012

Změna přílohy č. 1 k usnesení RMČ Praha 2 č. 428  ze dne 12. 6. 2012

Změna přílohy č. 1 k usnesení RMČ Praha 2 č. 23  ze dne 22. 1. 2013

Změna přílohy č. 1 k usnesení RMČ Praha 2 č. 147  ze dne 17. 2. 2014
Změna přílohy č. 1 k usnesení RMČ Praha 2 č. 729  ze dne 4. 8. 2014

Změna přílohy č. 1 k usnesení RMČ Praha 2 č. 870  ze dne 15. 9. 2014

Změna přílohy č. 1 k usnesení RMČ Praha 2 č. 108  ze dne 16. 2. 2015
Změna přílohy č. 1 k usnesení RMČ Praha 2 č. 200 ze dne 20. 3. 2015
Změna přílohy č. 1 k usnesení RMČ Praha 2 č. 406 ze dne 12.6. 2017
Ú Ř A D   M Ě S T S K É   Č Á S T I   P R A H A  2

	ZÁKLADNÍ   ÚKOLY   ÚMČ PRAHA 2

V  SAMOSTATNÉ  A  PŘENESENÉ 

 PŮSOBNOSTI


	Kancelář starostky a vnějších vztahů


Postavení a působnost odboru

(1) „Kancelář starostky a vnějších vztahů“ je odborem ÚMČ zřízeným pro zabezpečení výkonu funkce starostky a jejích zástupců a zajištění servisu členům rady a zastupitelstva.  V oblasti vnějších vztahů zabezpečuje informování veřejnosti o aktivitách MČ Praha 2, zabezpečuje agendu vítání občánků, udělování čestných občanství a pořádání vybraných společenských akcí. „Kancelář starostky a vnějších vztahů“ je odborem zřízeným dále pro úsek krizového řízení, ochrany obyvatelstva, řešení krizových situ​ací, prevence kriminality, protidrogové politiky a oblast kultury. 

(2) Ve věcech samostatné působnosti je „Kancelář starostky a vnějších vztahů“ zřízena pro úsek zabezpečení agend starostky, zástupců starostky, členů rady a zastupitelstva, informací, bezpečnosti, prevence kriminality, protidrogové politiky a oblast kultury.

(3) Ve věcech přenesené působnosti je kancelář starostky zřízena pro oblast krizového řízení a bezpečnosti.

Náplň činnosti odboru v samostatné působnosti ÚMČ

Kanceláři starostky a vnějších vztahů se stanovuje náplň činností v samostatné působnosti s tímto za​měřením:


na úseku organizačním
1. prostřednictvím jednotlivých sekretariátů zajišťuje výkon asistentských a sekretářských prací pro starostku a její zástupce,

2. prostřednictvím jednotlivých sekretariátů dále zabezpečuje a kontroluje plnění příslušných úkolů vyplývajících z jednání rady a zastupitelstva; evidenci vybraných usnesení rady a zastupitelstva a zajištění informací o jejich plnění,

3. zajišťuje informační a administrativní servis pro členy rady a zastupitelstva, udržuje s členy zastupitelstva aktuální kontakt,

4. eviduje složení komisí rady a výborů zastupitelstva, zápisy z jejich jednání a účast členů 


komisí a výborů na jednáních,

5. ve spolupráci s odbory úřadu zabezpečuje přípravu a průběh zasedání rady a zastupitelstva po stránce obsahové, organizační a technické, 

6. po obdržení materiálů sestavuje pořady jednání rady a zastupitelstva,

7. vyhotovuje zápisy a usnesení z jednání rady a zastupitelstva a zajišťuje jejich následnou distribuci,

8. zajišťuje informovanost o činnosti rady a zastupitelstva prostřednictvím úřední desky (i elektronické) a dalších informačních ploch na budově ÚMČ, 

9. předává připomínky, dotazy, interpelace a iniciativní návrhy vznesené na zasedáních zastupitelstva k vyřízení příslušným pracovníkům a vede jejich evidenci,
10. předává došlou poštu jednotlivým členům rady a zastupitelstva, došlou korespondenci, podněty a připomínky občanů adresované radě a zastupitelstvu předkládá na nejbližší jednání rady a zastupitelstva,
11. vede evidenci materiálů projednávaných v radě a zastupitelstvu MČ Praha 2 a evidenci obdržených usnesení rady a zastupitelstva HMP,
12. vede evidenci zápisů z rady a zastupitelstva,
13. vede archiv jednání RMČ a ZMČ včetně zajišťování návrhů skartace dle příslušného skartačního plánu,

14. podle požadavků MHMP zpracovává evidenční a statistická hlášení,

15. podle pokynů starostky zajišťuje další práce spojené s činností rady a zastupitelstva,  

16. organizačně zajišťuje tuzemské a zahraniční reprezentační cesty zástupců MČ Praha 2, zabezpečuje pobyt zahraničních delegací v Praze,

17. zajišťuje evidenci pronájmu zasedacího sálu č. 614 v 6. patře budovy ÚMČ Praha 2;

na úseku vnějších vztahů

1. připravuje k vydání jednou měsíčně „Noviny Prahy 2“, ve spolupráci s redakční radou odpovídá za jejich obsahovou náplň a grafickou úpravu, zajišťuje marketing ve vztahu k periodiku (získává inzerenty),

2. zodpovídá za grafickou a obsahovou náplň www stránek MČ Praha 2, zajišťuje ve spolupráci s jednotlivými odbory jejich aktualizaci,

3. zabezpečuje mediální prezentaci MČ,

4.  zajišťuje elektronicky monitoring informačních zdrojů, pravidelně ho rozesílá vybraným osobám,

5. organizuje tiskové konference, zpracovává tiskové zprávy

6. ve spolupráci s odborem matrik vykonává agendu vítání nových občánků Prahy 2,

7. ve spolupráci s odborem informatiky zabezpečuje provoz světelného panelu na budově ÚMČ a provoz obrazovek umístěných v prostorách úřadu MČ a v informační kanceláři v Jaromírově ulici;

na úseku bezpečnosti

1. spolupracuje s Městskou policií HMP a Policií ČR při zabezpečování úkolu starostky MČ vyplývajících ze zákona č. 131/2000 Sb., o hlavním městě Praze, ve znění pozdějších předpisů;
    

na úseku prevence kriminality

1. předkládá ke schválení prioritní zaměření, náměty a projekty v oblasti prevence kriminality na území MČ,

2. zajišťuje agendu spojenou s dotačním řízením v oblasti prevence kriminality na území MČ,

3. zajišťuje možnosti získání prostředků z titulu dotačních vztahů s MHMP, ministerstva, fondy Evropské unie, včetně shromažďování podkladů a zpracování žádostí,

4. metodicky řídí spolupráci se všemi subjekty v oblasti prevence kriminality a ostatních sociálně patologických jevů, zejména s odbory ÚMČ, Městským centrem sociálních služeb a prevence, Policií ČR, Městskou policií HMP, nestátních organizací apod.,

5. organizuje preventivní systém na místní úrovni, do něhož jsou zapojeny orgány veřejné správy, policie a nestátních organizací a dalších institucí působících na území MČ,

6. poskytuje poradenské služby občanům MČ

na úseku protidrogové politiky MČ

1. podílí se na vytváření a realizaci programu protidrogové politiky MČ,

2. zajišťuje možnosti získání prostředků z titulu dotačních vztahů s MHMP, ministerstvy, fondy Evropské unie, včetně shromažďování podkladů a zpracování žádostí,

3. zajišťuje agendu spojenou s dotačním řízením v oblasti prevence sociálně patologických jevů a návazné kriminality,

4. koordinuje preventivní protidrogové akce v rámci regionu, úzce spolupracuje s Policií ČR, Městskou policií, nestátními neziskovými organizacemi, školami a ostatními školskými zařízeními a institucemi v oblasti zdravotnictví,

5. poskytuje poradenské služby obyvatelům MČ;

na úseku kultury

1. zajišťuje grantový program pro oblast kultury, včetně následné kontroly realizace vybraných projektů, čerpání finančních prostředků a jejich vyúčtování,
2. zpracovává náměty a koncepci kulturního života MČ, úzce spolupracuje s kulturní komisí a ostatními subjekty působícími v oblasti kultury, především na území MČ,
3. zajišťuje kulturní a společenské akce pořádané nebo spolupořádané MČ a zabezpečuje jejich publicitu,

4. spolupracuje při pořádání kulturních aj. akcí realizovaných pod záštitou nebo s finanční podporou městské části,

5. ve spolupráci s OKSVV organizuje udělování titulu čestný občan MČ Praha 2,

6. zajišťuje údržbu a obnovu dochovaných pamětních desek kulturně-historického charakteru a výzdobou pomníků a pamětních desek k historickým výročím,

7. metodicky zajišťuje vedení kroniky MČ;
na úseku odboru

1. provádí veřejnosprávní kontrolu u fyzických nebo právnických osob, které jsou příjemci veřejné finanční podpory (dotací, grantů a účelově poskytovaných darů) v součinnosti s odborem interního auditu a kontroly,

2. odpovídá za provádění veřejnosprávní kontroly u výše uvedených příspěvkových organizací, jejichž je MČ zřizovatelem a které metodicky řídí.

Náplň činnosti odboru v přenesené působnosti ÚMČ

Kanceláři starostky a vnějších vztahů se stanovuje náplň činností v přenesené působnosti s tímto zamě​řením:

na úseku krizového řízení a bezpečnosti

1. zajišťuje spolupráci s Krajským vojenským velitelstvím hlavního města Prahy při přípravě opatření za stavů ohrožení státu nebo válečného stavu podle zákona č. 585/2004 Sb., o branné povinnosti a jejím zajišťování (branný zákon), 

2. organizuje přípravy občanů k obraně státu, agendu poskytování věcných prostředků, pracovní povinnosti a pracovní výpomoci podle zákona č. 222/1999 Sb., o zajišťování obrany České republiky, 

3. provádí výkon státní správy na úseku prevence závažných havárií (havarijní plánování) zajišťováním účasti veřejnosti a zpracováním a poskytováním informací podle zákona č. 353/1999 Sb., o prevenci závažných havárií způsobených vybranými nebezpečnými chemickými látkami a chemickými přípravky, 

4. realizuje přípravu městské části na mimořádné události a další povinnosti při ochraně obyvatelstva podle zákona č. 239/2000 Sb., o integrovaném záchranném systému, 

5. organizuje přípravy na krizové situace, včetně zpracovávání a aktualizace krizového plánu, činnosti bezpečnostní rady a dalších povinností podle zákona č. 240/2000 Sb., o krizovém řízení a o změně některých zákonů, 

6. organizuje přípravu městské části na hospodářská opatření pro krizové stavy a jejich organizační zajištění podle zákona č. 241/2000 Sb., o hospodářských opatřeních pro krizové stavy a o změně některých souvisejících zákonů, 

7. organizuje přípravu městské části na řešení stavů ropné nouze podle zákona č. 189/1999 Sb., o nouzových zásobách ropy, o řešení stavů ropné nouze a o změně některých souvisejících zákonů (zákon o nouzových zásobách ropy), 

8. organizuje ochranu před povodněmi podle zákona č. 254/2001 Sb., o vodách a o změně některých zákonů (vodní zákon); organizuje podle rozhodnutí povodňové komise městské části nebo krizového havarijního štábu městské části technická opatření prováděná za povodně v bezprostředně ohrožených nebo již zaplavených územích k záchraně životů a majetku, 

9. zajišťuje činnost povodňového orgánu mimo povodeň, dle § 77, odst. 2, písm. b) zákona č. 254/2001 Sb., zákon o vodách a o změně některých zákonů,

10. sumarizuje podklady pro zpracování povodňového plánu městské části a správního obvodu, 

11. vede agendy povodňové komise městské části, 

12. připravuje podklady pro strategii státní pomoci při obnově území postiženého živelnou pohromou podle zákona č. 12/2002 Sb., o státní pomoci při obnově území postiženého živelnou nebo jinou pohromou a o změně zákona č. 363/1999 Sb., o pojišťovnictví a o změně některých souvisejících zákonů (zákon o pojišťovnictví), ve znění pozdějších předpisů, (zákon o státní pomoci při obnově území), 

13. zajišťuje plnění povinností městské části na úseku ochrany utajovaných informací podle zákona č. 412/2005 Sb., o ochraně utajovaných informací a o bezpečnostní způsobilosti,
14. zajišťuje plnění povinností městské části na základě zákona č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů a o změně některých zákonů,

15. vede evidenci válečných hrobů na území MČ Praha 2 na základě zákona č. 130/2005 Sb., o válečných hrobech.
Vztah ke zřizovaným organizacím

(1) Odbor „Kancelář starostky a vnějších vztahů“ vykonává vůči příspěvkovým organizacím veškeré činnosti zřizovatele, zajišťující plnění a kontrolu úkolů a činností (tím není dotčena zákonná pravomoc RMČ, vyplývající ze zákona o hlavním městě Praze, zřizovatele či zakladatele právnické osoby nebo zařízení), souvisejících zejména:

a) s plněním rozpočtu příspěvkové organizace,

b) s předmětem činností uvedených ve zřizovací listině,

c) s plněním příslušných usnesení RMČ, resp. ZMČ,

d) s plněním právních předpisů upravujících danou oblast (např. inventarizace, hospodaření se svěřeným majetkem apod.).

(2) Odbor „Kancelář starostky a vnějších vztahů“ vykonává úkoly podle odst. 1 u následujících příspěvkových organizací zřízených MČ Praha 2 : 

1.
Knihovna na Vinohradech


IČO: 70882061

Kód inventarizačního místa: 500024

2.
Novoměstská radnice


IČO: 75092972

Kód inventarizačního místa: 500397

	Kancelář tajemníka


Postavení a působnost odboru

(1) Kancelář tajemníka je odborem ÚMČ zřízeným pro zabezpečení výkonu funkce 

tajemníka. 

(2) Kancelář tajemníka zabezpečuje personální záležitosti členů zastupitelstva, pracovně​právní vztahy a vzdělávání zaměstnanců MČ zařazených do ÚMČ a hospodářskou správu ÚMČ.   

(3) Ve věcech samostatné působnosti je Kancelář tajemníka zřízena pro vyřizování stížností.

(4) Kancelář tajemníka zajišťuje a řídí spisovou službu a zajišťuje provoz informační kanceláře. 

Náplň činnosti odboru v samostatné působnosti ÚMČ

Kanceláři tajemníka se stanovuje náplň činností v samostatné působnosti s tímto zaměřením:


na úseku organizačním – zabezpečení agend tajemníka ÚMČ

1. vykonává sekretářské práce pro tajemníka ÚMČ a Kancelář tajemníka,

2. organizuje porady tajemníka, připravuje materiály pro jednání, zodpovídá po věcné i formální stránce za jejich správnost,

3. pořizuje zápisy z jednání tajemníka ÚMČ a kontroluje jejich plnění,

4. vede spisovou agendu odboru a provádí administrativní práce, odděleně vede evidenci stížností, oznámení a připomínek došlých tajemníkovi a sleduje termíny vyřízené došlé 


ko​respondence včetně ukládání a následné skartace,

5. eviduje usnesení ZMČ a RMČ v oblasti činnosti tajemníka a sleduje plnění,

6. vede evidenci zápisů komisí RMČ,

7. vede evidenci smluv podepisovaných tajemníkem ÚMČ;

 



na úseku organizačním – struktura a koordinace vnitřních činností ÚMČ

1. vytváří návrhy na optimální strukturu ÚMČ a návrhy na úpravy organizačního řádu,

2. navrhuje optimální zajištění jednotlivých agend v samostatné a přenesené působnosti do úrovně odborů ÚMČ,

3. zabezpečuje koordinaci prací a podílí se na zpracování návrhů vnitřních norem ÚMČ,

4. řídí a koordinuje veškeré činnosti při výkonu v samostatné a přenesené působnosti ÚMČ,

5. zajišťuje editorování nařízení tajemníka ÚMČ, včetně jejich evidence; 


na úseku personálním a mzdovém

1. zabezpečuje zpracování interních pracovněprávních norem, včetně kontroly jejich dodržování,

2. zařazuje a posuzuje pracovní činnosti, vykonávané v rámci systemizovaných míst do příslušných platových tříd dle platných legislativních úprav ČR a dalších závazných právních předpisů (Katalog prací), dotýkajících se zaměstnanců ÚMČ,

3. provádí rozborovou, hodnotící a rozhodovací činnost na úseku organizace práce v odborech ÚMČ,

4. provádí analýzy vykonávaných pracovních činností zaměstnanců odborů ÚMČ a na jejich základě zpracovává návrhy racionalizace a zdokonalování personálního obsazení odborů ÚMČ,

5. koordinuje a kontroluje vypracování popisů pracovních činností na jednotlivá systemizovaná místa ÚMČ,

6. kontroluje obsah, rozsah a náročnost činností na jednotlivých pracovních místech ÚMČ, zjištění srovnává s danými popisy pracovních činností,

7. udržuje v aktualizovaném stavu organizační strukturu ÚMČ do úrovně systemizovaného místa,

8. řeší komplexně pracovněprávní vztahy,

9. zabezpečuje komplexně činnosti související se vznikem, změnou a skončením pracovního poměru,

10. zakládá a udržuje v aktualizovaném stavu databázi osobních dat zaměstnanců,

11. zakládá a udržuje v aktualizovaném stavu evidenci o pracovní neschopnosti zaměstnanců, včetně podpory při ošetřování člena rodiny,

12. prověřuje plnění stanovených podmínek pro poskytnutí nemocenských dávek, peněžité  pomoci v mateřství a podpory při ošetřování člena rodiny,

13. provádí kontrolu dokladů nepřítomnosti zaměstnanců na pracovišti, včetně návrhů na opatření,

14. prověřuje plnění stanovených podmínek pro poskytnutí platových náhrad a dalších nároků zaměstnanců při překážkách v práci a pro poskytnutí pracovního volna bez  náhrady platu,

15. zajišťuje podkladové, dokumentační a kontrolní činnosti v oblasti nároků na dovolenou na zotavenou zaměstnanců,

16. stanovuje nárokovost délky dovolené,

17. vede přehledy o čerpání dovolené,

18. provádí výpočet započitatelné praxe pro zařazení zaměstnance do platového stupně příslušné třídy,

19. zabezpečuje a realizuje plnění povinností zaměstnavatele, ve smyslu zákona o důchodovém pojištění, o zaměstnanosti,
20. zajišťuje souhrnné práce při správě, archivaci a ochraně personálních spisů,

21. vede jednoduchou a centrální personální statistiku ÚMČ a zpracovává předepsané statistické výkazy,

22. zpracovává návrhy na udělování ocenění zaměstnancům při životním jubileu a prvním odchodu do starobního důchodu nebo do invalidního důchodu,

23. zajišťuje agendu týkající se zkoušek zvláštní odborné způsobilosti pracovníků ÚMČ,

24. na  návrh vedoucího odboru zabezpečuje školení pracovníků ÚMČ,

25. komplexně zajišťuje ekonomické agendy ÚMČ na úseku platů, daní, odvodů pojistného na sociální zabezpečení a odvodů pojistného na všeobecné zdravotní pojištění, ve smyslu stanovených legislativních úprav ČR,

26. připravuje podklady pro výplatu mezd,

27. zajišťuje výplatu odměn členům ZMČ,

28. eviduje dohody o pracovní činnosti a o provedení práce, připravuje podklady pro jejich výplaty,

29. měsíčně sleduje čerpání mzdových prostředků včetně ostatních osobních nákladů,

30. eviduje dohody o hmotné odpovědnosti zaměstnanců,

31. podílí se na přípravě rozpočtu paragrafu činnost místní správy,

32. zpracovává předepsané statistické výkazy z oblasti PaM,

33. zajišťuje přihlášení a odhlášení pracovníků u zdravotní pojišťovny,

34. zajišťuje agendu zdravotního a sociálního pojištění podle sestav mzdové účetní, včetně odvodů,

35. zajišťuje zákonné pojištění odpovědnosti zaměstnavatele za škodu při pracovním úrazu a nemoci z povolání,

36. zajišťuje zpracování mezd, ostatních peněžních požitků a dávky nemocenského a sociálního pojištění pro zaměstnance ÚMČ, uvolněné a neuvolněné členy ZMČ,

37. zajišťuje automatizované zpracování mezd, jejich kontrolu a opravy,

38. provádí kontrolu mzdových a evidenčních listů, které zpracovává před odesláním na úřad důchodového zabezpečení,

39. provádí kontroly vyplacených peněžitých dávek nemocenského pojištění,

40. provádí odvody zdravotního a sociálního pojištění podle druhu pojišťoven,
41. provádí odvody daně z příjmu obyvatelstva,

42. zajišťuje předání dokladů (např. evidenční list, zápočtový list) při skončení pracovního poměru zaměstnance ÚMČ,

43. provádí podklady pro bankovní převody veškerých srážek ze mzdy;

na úseku hospodářské správy

1. zajišťuje po technické i materiální stránce činnost úřadu,

2. zajišťuje po technické stránce dodržování bezpečnostních předpisů,

3. vystavuje objednávky nákupu a služeb pro potřeby ÚMČ a vede jejich evidenci,

4. zabezpečuje schválený nákup movitého majetku, provádí nákup a distribuci   kancelářských potřeb,
5. zajišťuje ostrahu spravovaných objektů a úkoly vyplývající z funkce bezpečnostního technika,

6. zajišťuje služby související se zabezpečováním činností ZMČ a RMČ, jejich komisí a ÚMČ (jízdné, telefony, výzdoba apod.) ve spolupráci s kanceláří starostky,

7. zajišťuje provoz telefonních ústředen a rozmnožovny,

8. zabezpečuje úklid budov ÚMČ,

9. provádí údržbu pro potřeby úřadu,

10. zabezpečuje vytápění spravovaných budov,

11. na základě požadavku odboru správních agend zabezpečuje technické potřeby pro volby do zastupitelských orgánů na území obvodu Prahy 2 a do zákonodárných sborů,

12. navrhuje uzavírání smluv v oblasti hospodaření paragrafu činnost místní správy a sleduje jejich plnění,

13. zajišťuje autoprovoz pro potřeby ÚMČ;

na úseku vyřizování stížností

1. vede centrální evidenci stížností a petic adresovaných starostce, jejím zástupcům a ÚMČ Praha 2 s tím, že v rámci této činnosti kontroluje včasnost, úplnost a správnost jejich vyřizování v rámci ÚMČ Praha 2,

2. vyřizuje stížnosti ve smyslu pravidel ÚMČ Praha 2,

3. provádí i jiné kontrolní činnosti na základě požadavku RMČ, starostky, jejích zástupců a tajemníka ÚMČ Praha 2,

4. provádí vyhledávací činnost na úseku dodržování zákona č. 379/2005 Sb., o opatřeních k ochraně před škodami působenými tabákovými výrobky, alkoholem a jinými návykovými látkami a o změně souvisejících zákonů, ve znění pozdějších předpisů,
5. provádí kontrolní činnost v oblasti výherních hracích automatů, provedenou podle zákona č. 202/1990 Sb., o loteriích a jiných podobných hrách, ve znění pozdějších předpisů, a vyhlášky č 223/1993 Sb., o hracích přístrojích, ve znění pozdějších předpisů,
6. provádí kontrolní činnost v oblasti tržního řádu ve smyslu nařízení č. 16/2005 Sb. hlavního města Prahy;

na úseku spisové služby

1. zajišťuje a řídí spisovou službu včetně elektronické podatelny a provoz faxu,

2. zpracovává návrh vnitřního předpisu pro výkon spisové služby,

3. zpracovává metodiku výkonu elektronické spisové služby,

4. zabezpečuje provoz podatelny, výpravny a spisovny,

5. eviduje datové zprávy doručené do datové schránky městské části Praha 2 a předává je příslušným odborům,
6. odesílá datové zprávy připravené k vypravení prostřednictvím datové schránky městské části Praha 2,
7. provádí kontrolu výkonu spisové služby v návaznosti na dodržování spisového řádu ÚMČ Praha 2 u jednotlivých odborů,
8. zajišťuje odbornou úschovu dokumentů všech odborů ÚMČ, spolupodílí se na skartačním řízení a zabezpečuje přehledné vedení evidence centrální spisovny;

na úseku informací

1. poskytuje občanům základní informace a poradenské služby, 

2. zabezpečuje provoz informační kanceláře,

3. zajišťuje ve spolupráci s odbory ÚMČ zpracování návodů na vyřizování správních záležitostí pro občany v rámci provozu informační kanceláře,

4. zabezpečuje vydávání formulářů ÚMČ a zřízených organizací pro veřejnost a poskytuje pomoc při jejich dodání,

5. aktivně spolupracuje na aktualizaci internetových stránek MČ.
Náplň činnosti odboru v přenesené působnosti ÚMČ

Kanceláři tajemníka se nestanovuje žádná náplň činnosti v přenesené působnosti.

	Odbor interního auditu a kontroly


Postavení a působnost útvaru

(1) Odbor interního auditu a kontroly je odborem ÚMČ zřízeným pro provádění, řízení a zajištění přiměřenosti a účinnosti systému finančních kontrol. Odbor interního auditu a kontroly je funkčně nezávislý, organizačně oddělený od řídících výkonných struktur a přímo podřízený starostce MČ Prahy 2.

(2) Ve věcech samostatné působnosti je odbor interního auditu a kontroly zřízen pro zajištění veřejnosprávní kontroly, pro zajištění finanční kontroly podle mezinárodních smluv a pro zajištění zavedení a udržování vnitřního kontrolního systému.

(3) Ve věcech přenesené působnosti nevykonává odbor interního auditu a kontroly žádnou agendu.

Náplň činnosti odboru v samostatné působnosti ÚMČ

Odboru interního auditu a kontroly se stanovuje náplň činnosti v samostatné působnosti s tímto zaměřením:

1. zajišťuje aplikaci systému finančních kontrol, který tvoří:

A) Veřejnosprávní kontrola

B) Finanční kontrola podle mezinárodních smluv

C) Vnitřní kontrolní systém

1) Řídicí kontrola

2) Interní audit

a) finanční audit

b) audit systémů

c) audit výkonů

2. provádí následnou veřejnosprávní kontrolu příspěvkových organizací, jejichž je MČ Praha 2 zřizovatelem,

3. provádí následnou veřejnosprávní kontrolu ostatních příjemců veřejné finanční podpory, jedná se o fyzické a právnické osoby mimo organizační strukturu ÚMČ Prahy 2, kterým MČ poskytuje veřejné finanční podpory,

4. vyhodnocuje účinnost vnitřního kontrolního systému a včasnou reakci na změny ekonomických, právních, provozních a jiných podmínek,

5. kontroluje, zda jsou řídicí kontroly prováděny průběžně a v dostatečné míře, zda řídicí kontroly poskytují spolehlivé a včasné provozní, finanční a jiné informace,

6. kontroluje, zda jsou v činnosti ÚMČ Prahy 2 dodržovány právní předpisy, přijatá opatření a stanovené postupy,

7. kontroluje, zda jsou včas rozpoznávána rizika vztahující se k činnosti ÚMČ Prahy 2 a zda jsou včas přijímána odpovídající opatření k vyloučení nebo zmírnění těchto rizik,

8. kontroluje, zda jsou všechny činnosti jednotlivých zaměstnanců a organizačních jednotek ÚMČ Prahy 2 v souladu s naplněním kritéria hospodárnosti, efektivnosti a účelnosti,

9. prověřuje a hodnotí v rámci finančních auditů, zda údaje vykázané ve finančních, účetních a jiných výkazech věrně zobrazují majetek, zdroje jeho financování a hospodaření s ním,

10. prověřuje a hodnotí v rámci auditů systémů správnou funkci systému zajištění příjmů ÚMČ Praha 2, včetně vymáhání pohledávek, systémů správy a financování těchto příjmů,

11. prověřuje a hodnotí v rámci auditů výkonů výběrovým způsobem hospodárnost, efektivnost a účelnost operací i přiměřenost a účinnost vnitřního kontrolního systému,

12. informuje starostku MČ Prahy 2 o výsledcích provedených finančních kontrol,

13. zpracovává zprávy o výsledcích provedených finančních kontrol,

14. vede evidenci o všech provedených finančních kontrolách,

15. navrhuje a doporučuje příslušná opatření ke zmírnění nebo odstranění nedostatků v systému finančních kontrol,

16. sestavuje roční plán interního auditu a roční plán následných veřejnosprávních kontrol na základě objektivního hodnocení rizik, která vyplývají ze stanovených úkolů ÚMČ s přihlédnutím k výsledkům všech doposud provedených finančních kontrol; přípravu ročního plánu projednává se starostkou MČ Prahy 2, která ho schvaluje,

17. zpracovává roční zprávu o výsledcích finančních kontrol, kterou předkládá starostce; v této zprávě hodnotí obecnou kvalitu vnitřního kontrolního systému, analyzuje výskyt a příčiny vzniku nedostatků a předkládá doporučení ke zkvalitnění řízení MČ včetně jeho vnitřního kontrolního systému,

18. zpracovává souhrnnou roční zprávu o výsledcích finančních kontrol, kterou předkládá Magistrátu hlavního města Prahy,

19. spolupracuje s externím auditorem a s vnějšími kontrolními orgány formou poskytování informací a zpřístupnění dokumentů, týkajících se systému finančních kontrol ÚMČ Prahy 2,

20. v souladu s platnými právními předpisy a interními směrnicemi MČ ukládá pořádkové pokuty, pokuty za maření veřejnosprávní kontroly vykonávané na místě a pokuty za nepřijetí nebo neplnění přijatých opatření k nápravě nedostatků,

21. provádí jiné kontrolní činnosti na základě požadavku starostky MČ Prahy 2,

22. sleduje obsah interních směrnic RMČ tak, aby byly vždy v souladu s platnými právními předpisy.

Náplň činnosti odboru v přenesené působnosti ÚMČ

Odboru interního auditu a kontroly se nestanovuje žádná náplň činnosti v přenesené působnosti.

	Odbor právní


Postavení a působnost odboru
(1) Odbor právní je odborem ÚMČ zřízeným pro poskytování právního servisu orgánům městské části Praha 2, Úřadu městské části Praha 2 a organizacím zřízeným městskou částí Praha 2; koordinuje agendu podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím.
(2) Ve věcech samostatné působnosti je zejména zřízen pro poskytování právního servisu orgánům městské části Praha 2, Úřadu městské části Praha 2, organizacím zřízeným městskou částí Praha 2 a zastupování městské části Praha 2 v soudních a jiných řízeních.

(3) Ve věcech přenesené působnosti je součinný s odbory vykonávajícími přenesenou působnost a konzultuje s nimi právní otázky.

Náplň činnosti odboru v samostatné působnosti
Odboru právnímu se stanovuje náplň činnosti v samostatné působnosti s tímto zaměřením:

zajišťuje právní agendu MČ Praha 2, zejména:

1. poskytuje právní služby orgánům MČ Praha 2, odborům ÚMČ Praha 2 a organizacím zřízeným MČ Praha 2, poskytuje konzultační a informační pomoc při vyhledávání právních předpisů a jejich výkladu, na vyžádání zpracovává písemná stanoviska k předkládaným materiálům,

2. právně posuzuje návrhy usnesení předkládané RMČ a ZMČ,

3. upozorňuje na základě poznatků z činnosti odboru na možná porušení právních předpisů při činnosti orgánů MČ Praha 2, 

4. na základě předložených podkladů zpracovává odborná stanoviska k návrhům smluv nebo návrhy smluv uzavíraných MČ Praha 2 a organizacemi zřízenými MČ Praha 2,

5. právně zajišťuje oblast majetku, investic a školství,
6. na základě předložených podkladů spolupracuje a konzultuje s dalšími odbory ÚMČ Praha 2 a orgány samosprávy oblast veřejných zakázek,

7. zajišťuje v určených případech přípravu podání k soudu a zastupování městské části v soudních sporech nebo jiných řízeních,

8. na základě předaných podkladů vede v určených případech jednání s dlužníky MČ Praha 2 za účelem mimosoudního vyřešení sporů, 

9. zajišťuje v určených případech zastupování MČ Praha 2 při jednáních před státními orgány či jinými právními subjekty,

10. podílí se na zpracování vnitřních předpisů, směrnic a nařízení MČ Praha 2 a zajišťuje jejich evidenci,
11. zajišťuje registraci a archivaci smluv uzavíraných MČ Praha 2 a plných mocí,

12. poskytuje právní porady a konzultace související s pohledávkami MČ Praha 2,
13. metodicky řídí externí právní služby,
14. je orgánem dle zákona č. 191/1950 Sb., ve znění pozdějších předpisů, podle čl. I § 79 a čl. II. § 57 ve věci protestu směnky a šeku,

15. vystupuje jako opatrovník právnické nebo fyzické osoby na základě prohlášení soudu, mimo zvláštní druhy řízení,

16. vede evidenci o podávání informací podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím.
Náplň činnosti odboru v přenesené působnosti

Odboru právnímu se stanovuje náplň činnosti v přenesené působnosti s tímto zaměřením:

Ve věcech přenesené působnosti je součinný s odbory vykonávajícími přenesenou působnost a konzultuje s nimi právní otázky.
	Odbor majetku a investic


(1) „Odbor majetku a investic je odborem ÚMČ zřízeným zejména pro oblast evidence, správy a oprav majetku HMP svěřeného MČ Praha 2 a pro oblast investic a oprav majetku HMP svěřeného MČ Praha 2 v souladu s platnými právními předpisy a vnitřními normami MČ Praha 2.

(2) Ve věcech samostatné působnosti je odbor majetku a investic zřízen pro oblast evidence, správy a oprav majetku HMP svěřeného MČ Praha 2 a pro oblast investic a oprav majetku HMP svěřeného MČ Praha 2 v souladu s platnými právními předpisy a vnitřními normami MČ Praha 2.

(3) Ve věcech přenesené působnosti nevykonává odbor majetku a investic žádnou agendu.

Náplň činnosti odboru v samostatné působnosti ÚMČ

Odboru majetku a investic se stanovuje náplň činnosti v samostatné působnosti s tímto zaměřením:


na úseku správy bytového fondu

1. vyřizuje žádosti o nájem bytu obce dle platných pravidel,

2. vykonává agendu výměn bytů, přechodu nájmu bytu, slučování uvolněných bytů k bytu nájemce, připojení a odpojení místností z bytů stávajících nájemců a pronajímání bytů další osobě,

3. zajišťuje poskytování přístřeší po projednání v bytové komisi a RMČ,

4. zajišťuje bytové náhrady na základě rozhodnutí soudu, havárií a obecního zájmu,

5. vyřizuje žádosti správních firem o vyčlenění bytů z bytového fondu,

6. navrhuje kandidáty na obsazení bytů z nové výstavby, poskytnutých z kvóty MHMP,

7. vede evidenci všech bytů za smluvní nájemné a provádí úkoly s tím spojené,

8. vede evidenci všech uchazečů o byt v soutěži o nájem bytu obce pro mladé rodiny a provádí úkoly s tím spojené,

9. vyhotovuje a předkládá k podpisu nájemní smlouvy k bytu, popř. dohody o ukončení nájmu bytu,

10. provádí aktualizace nájemních smluv,

11. vede evidenci všech volných bytů a evidenci všech uzavřených nájemních smluv,

12. vede evidenci PNB, výměn, žádostí o nájem bytu obce a podaných žalob,

13. vede a kontroluje evidenci všech lhůt, tj. nájemních smluv uzavřených na dobu určitou,

14. v rámci agendy půdních vestaveb eviduje uzavřené NS včetně všech lhůt z ní vyplývajících,

15. provádí kontroly bytů po provedených úpravách a v případě nutnosti i před jejich zahájením,

16. provádí průběžné kontroly již odsouhlasených výměn bytů s cílem zjistit, zda se nejednalo o výměnu spekulativní a zda výměna byla skutečně realizována,

17. provádí kontroly na základě oznámení občanů či správních firem ve věci využívání bytového fondu a v případě zjištění nedostatků navrhuje opatření k nápravě,

18. po uplynutí lhůty na vyklizení bytu připravuje pro správní firmy a určeného právního zástupce plnou moc k zastupování a návrh na podání žaloby o přivolení k výpovědi z nájmu bytu, na vyklizení bytu a na výkon rozhodnutí,

19. zajišťuje agendu soudních exekucí v případě, že se jedná o byt MČ,

20. vyřizuje agendu podnikatelů týkající se souhlasu s kontaktní adresou v bytě či souhlasu s umístěním sídla, event. provozovny v bytě MČ,

21. vydává potvrzení (ve znění schváleném bytovou komisí) pro potřeby Cizinecké policie ČR ve věci ubytování cizinců v bytě MČ,

22. na požádání soudu pořizuje fotokopie spisu ke konkrétnímu bytu,

23. na požádání občana pořizuje kopie nájemních smluv, např. z důvodu ztráty,

24. zúčastňuje se zasedání bytové komise,

25. připravuje materiály pro jednání bytové komise“,

26. na základě usnesení č. 563 RMČ zajišťuje ve většině případů (PNB, výměny, ŽOB, neužívané nebo zneužívané byty) svědecké výpovědi, a to jako důkazní řízení a podklad pro případné podání žaloby,

27. vykonává agendu sociálního bydlení;

na úseku evidence majetku

1. vede evidenci nemovitého majetku, zajišťuje zápis, případně výmaz z katastru nemovitostí, zajišťuje doklady o pohybu majetku a odpisy majetku pro ekonomický odbor,

2. vede evidenci ukončených investic a technického zhodnocení majetku na kartách majetku, provádí zařazení ukončených investic a technického zhodnocení do majetku

3. vede evidenci veškerého movitého majetku (mimo movitého majetku organizací zřízených MČ a školských zařízení) a zajišťuje příslušné podklady pro zařazování a vyřazování majetku z evidence,

4. vede evidenci kotelen a zajišťuje jejich zapsání, případně odepsání z evidence, zajišťuje podklady o pohybu majetku a odpisy kotelen pro ekonomický odbor,

5. vede evidenci nájemních smluv na kotelny, provádí kontroly plnění nájemních smluv, předává ekonomickému odboru předpisy odvodů odpisů od nájemců, vyplývající z uzavřených nájemních smluv,

6. vede evidenci nájemních smluv nebytových prostor v domech majetku obce (mimo školských zařízení a podílových domů, kde správu zajišťuje spoluvlastník nemovitosti),

7. vede přehled o výši nájmu podle typu nebytových prostor v jednotlivých lokalitách u domů v majetku obce (kromě školských zařízení a podílových domů, kde správu zajišťuje spoluvlastník nemovitosti),

8. připravuje podklady pro výběr nájemců nebytových prostor, včetně zajištění zveřejnění nabídek na pronájem volných nebytových prostor a po projednání v majetkové komisi a schválení v RMČ, informuje zájemce o výsledku výběrového řízení (mimo budov škol a školských zařízení ve vlastnictví MČ),

9. kontroluje využívání nebytových prostor

10. připravuje podklady pro jednání majetkové komise a vyřizuje veškerou korespondenci související s činností této komise,

11. připravuje návrhy usnesení pro RMČ dle doporučení majetkové komise,
12. vede evidenci nájemních smluv místností určených pro ubytování pedagogických pracovníků a zaměstnanců ÚMČ,

13. podává stanoviska soudům a dalším státním orgánům ve věcech svěřené působnosti,

14. vede evidenci pohledávek za pronájem pozemků, zajišťuje předání předpisu nájemného do EO, provádí pravidelnou měsíční kontrolu úhrady splatných pohledávek a předává přehled neuhrazených pohledávek odboru právnímu k dalšímu řízení,

15. připravuje doložky k nájemním smlouvám na nájem nebytových prostor ve smyslu § 43 zákona č. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze,  

16. zajišťuje agendu soudních exekucí v případě, že se jedná o nebytový prostor MČ Praha 2,


na úseku správy a ekonomiky majetku

1. sleduje výdaje a příjmy v návaznosti na hospodaření s majetkem MČ a porovnává je s výkazy ekonomického odboru,

2. koordinuje činnost firem, se kterými je uzavřena obstaravatelská smlouva pro výkon správy obecních domů, a provádí kontrolu plnění těchto smluv,

3. provádí kontrolu ekonomického využívání prostředků MČ při opravách domů ve vlastnictví MČ zajišťovaných správci do 150 tis. Kč, při zjištění nedostatku podniká kroky k jejich „odstranění“ (mimo budov škol a školských zařízení ve vlastnictví MČ),
4. zabezpečuje likvidaci faktur platebními příkazy v rámci účtu zdaňované činnosti, v rámci činnosti odboru majetku (mimo budov škol a školských zařízení ve vlastnictví MČ),
5. zpracovává plán oprav v oblasti bytového hospodářství a nebytových prostor v budovách ve vlastnictví HMP ve správě MČ Praha 2 (mimo budov škol a školských zařízení ve vlastnictví MČ) do výše 150 tisíc na jednu akci,
6. přijímá, eviduje a vyřizuje stížnosti občanů související se správou nemovitostí MČ,

7. na základě přehledu neuhrazených pohledávek za pronájem pozemků zajišťuje vymáhání soudní cestou prostřednictvím odboru právního,
8. zajišťuje fakturační agendu pro celý odbor,

9. metodicky řídí a kontroluje správní firmy v oblasti vymáhání dluhů na nájemném a službách, vede evidenci pohledávek u nemovitostí v majetku MČ, provádí namátkovou kontrolu Závazného pokynu zástupce starostky Ve věci řešení pohledávek z nedoplatků na nájemném a službách dle nájemních smluv na pronájem bytů a nebytových prostor v souladu se smlouvou, zajišťuje analýzu vývoje v této oblasti, včetně přípravy příslušných podkladů,

10. vede evidenci nákladů na soudní řízení na základě pravomocných soudních rozhodnutí, kde nedošlo ve věci k úspěchu MČ Praha 2 v soudním řízení

11. vede evidenci nákladů na právní služby zajišťované externími právními zástupci a vyhodnocuje efektivnost takto vynaložených prostředků u jednotlivých případů,

12. vede evidenci kaucí podle nájemních smluv na byty a nebytové prostory, včetně výpočtu úroků a zajištění jejich převodů na příslušné účty nájemců,

13. sleduje výnosy a náklady v rámci hospodaření s nemovitostmi, kde je obec spoluvlastníkem, vede evidenci vyúčtování od jednotlivých správců těchto nemovitostí, provádí analýzy a předkládá návrhy na opatření, týkajících se těchto nemovitostí, 

14. vede evidenci žádostí o poskytnutí informací dle zákona č.106/1999 Sb. pro celý odbor a zajišťuje jejich vyřízení v zákonných lhůtách,

15. koordinuje činnost externích právních zástupců a soudních exekutorů v oblasti vymáhání pohledávek na nájemném a službách,

16. eviduje pohledávky za prodané domy nebo jejich podíly, kontroluje jejich splácení, v případě prodlení zajišťuje jejich vymáhání až po případné předání externímu právnímu zástupci k podání žaloby,

17. předkládá návrhy na poskytnutí přiměřené slevy na nájmu, event. jiné majetkové záležitosti k projednání v majetkové komisi,

18. zpracovává pro RMČ, event. ZMČ návrhy na uzavření splátkových dohod, splátkových dohod formou notářského zápisu s dlužníky nájemného, event. poplatků z vyúčtování služeb spojených s užíváním bytu nebo nebyt. prostoru;  
na úseku investic
1. zajišťuje přípravu, projednání a realizaci investičních akcí a akcí zaměřených na opravu majetku HMP svěřeného MČ Praha 2,

2. v rámci přípravy těchto akcí zajišťuje zpracování a příslušná projednání všech potřebných dokumentací,

3. po dobu záruční lhůty realizovaných akcí uplatňuje reklamace na dodavatelích a dbá na odstranění záručních vad,

4. sleduje výdaje a příjmy v návaznosti na hospodaření s majetkem MČ a porovnává je s výkazy ekonomického odboru,
5. provádí kontrolu ekonomického využívání prostředků MČ při rekonstrukcích a opravách domů ve vlastnictví MČ zajišťovaných správci, při zjištění nedostatku podniká kroky k jejich „odstranění“, 

6. přijímá, eviduje a vyřizuje stížnosti občanů související s investicemi a opravami prováděnými odborem investic po dobu trvání záruční lhůty,

7. vede evidenci žádostí o poskytnutí informací dle zákona č.106/1999 Sb. pro odbor investic, zajišťuje jejich vyřízení v zákonných lhůtách,
8. připravuje návrh rozpočtu v oblasti kapitálových a běžných výdajů a plánu oprav hrazených ze zdaňované činnosti  MČ Praha 2 a provádí kontrolu, sleduje plnění rozpočtu, zjišťuje rozpočtové změny provedené v ekonomickém oddělení a v případě potřeby rozpočtových úprav vypracovává návrhy usnesení ke schválení RMČ, případně ZMČ,
9. sestavuje a pořizuje požadavky MČ Praha 2 na rozpočet HMP v oblasti investičních výdajů v aplikaci GINIS – PRO,

10. zajišťuje nárokování a správu dotací, grantů a kontrolu čerpání z rozpočtu hl. m. Prahy;  předkládá vyúčtování finančních prostředků, vč. stručného zhodnocení realizovaného projektu na MHMP; tvoří pro MHMP přehledy investičních akcí, na které byla poskytnuta dotace (od MHMP, ministerstev, EU apod.),
11. tvoří komentáře a přehledy čerpání finančních prostředků na akce z kapitálových i běžných výdajů a zdaňované činnosti pro RMČ a ZMČ Praha 2,
12. zabezpečuje likvidaci faktur na základě platebních příkazů nebo likvidačních poukazů v rámci kapitálových a běžných výdajů a zdaňované činnosti, v rámci činnosti odboru investic,

13. vytváří přehledy proplacených faktur za kapitálové a běžné výdaje a zdaňovanou činnost; kontroluje zaúčtování jednotlivých platebních příkazů na účetní sestavy, v případě potřeby dává pokyn EO k provedení oprav,
14. zajišťuje vypsání zadávacího řízení na veřejné zakázky dle zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, v platném znění, a jejich odsouhlasení v RMČ Praha 2,
15. zajišťuje prostřednictvím hodnotící komise výběr dodavatele na veřejné zakázky dle zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, v platném znění, a směrnice RMČ Praha 2 k zadávání veřejných zakázek, v platném znění,
16. na základě doporučení hodnotící komise zajišťuje odsouhlasení výběru dodavatele v RMČ, případně ZMČ, a uzavření smlouvy o dílo, eventuálně dodatků ke smlouvě o dílo v případě jejich potřeby,
17. zajišťuje předání staveniště dodavateli, provádí vlastní dozor a technickou kontrolu prováděných prací v průběhu realizace jednotlivých akcí,
18. provádí kontrolu prostavěnosti a finančního čerpání v souladu s harmonogramem a platebním kalendářem v rámci příslušné smlouvy o dílo, potvrzuje věcnou správnost dodavatelských faktur,
19. zajišťuje přejímku díla od dodavatele, zajišťuje kontrolu odstranění event. vad a nedodělků a zajišťuje provedení kolaudace,
20. po ukončení investiční akce zajišťuje předání podkladů včetně žádosti o odúčtování investičních prostředků a zařazení do majetku,
21. zajišťuje plnění povinnosti zadavatele dle zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, v platném znění, u zakázek realizovaných odborem investic a oprav (vč. zveřejňování dokumentů na profilu zadavatele),
22. na základě pověření zastupuje MČ Praha 2 z titulu svěřených vlastnických práv k pozemkům nebo stavbám v řízeních dle zákona č. 183/2006 Sb., Stavební zákon, v platném znění, v souladu se zákonem č. 131/2000 Sb., o hlavním městě Praze, v platném znění, a vyhláškou hl. m. Prahy č. 55/2000 Sb. hl. m. Prahy, kterou se vydává Statut hlavního města Prahy, v platném znění, a připravuje potřebné podklady k vydání souhlasu se stavbami za vlastníka objektu včetně jejich následné evidence.
na úseku odboru

1. zajišťuje agendu související se zákony o soudních a mimosoudních rehabilitacích,

2. zpracovává kupní a další smlouvy související s právními vztahy k nemovitostem ve vlastnictví obce svěřených MČ Praha 2,

3. vede evidenci všech kupních smluv na nemovitosti v úplném vlastnictví obce – MČ, eviduje a kontroluje jejich plnění a vymáhá pohledávky vzniklé z titulu těchto smluv,

4. zajišťuje agendu prodeje bytového fondu MČ v souladu s rozhodnutím ZMČ,

5. vyřizuje korespondenci odboru, která se vztahuje k činnosti skupiny nebo která je předána k vyřízení vedoucím odboru, event. zástupcem starostky pro oblast majetku,

6. na základě předaného přehledu neuhrazených pohledávek za pronájem pozemků od oddělení evidence majetku zajišťuje jejich vymáhání soudní cestou prostřednictvím odboru právního;
na úseku rozpočtu a ekonomiky 

1. podílí se na přípravě návrhu plánu oprav a služeb hrazených z HČ MČ Praha 2 a plánu oprav hrazených z podúčtů SF do 150 tis. Kč a provádí rozpis a kontrolu, sleduje plnění plánu, zjišťuje změny provedené v ekonomickém oddělení a v případě potřeby úprav vypracovává návrhy usnesení ke schválení RMČ,

2. tvoří komentáře a přehledy čerpání finančních prostředků 

3. vytváří přehledy proplacených faktur za hospodářskou činnost, kontroluje zaúčtování jednotlivých platebních příkazů na účetní sestavy, v případě potřeby dává pokyn EO k provedení oprav,

4. zajišťuje plnění povinnosti zadavatele dle zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, u zakázek realizovaných OMI,

na úseku zadávacích řízení a realizace 

1. zajišťuje výběr dodavatele na veřejné zakázky dle zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, a na zakázky malého rozsahu v souladu se směrnicí RMČ Praha 2 k zadávání veřejných zakázek v rámci rozpočtu a účtu hospodářské činnosti MČ Praha 2 podle zákona č. 137/2006 Sb. a k zadávání zakázek malého rozsahu,
2. sestavuje plán oprav hrazených ze zdaňované (hospodářské) činnosti do 150 tisíc Kč na jednu akci,

3. zabezpečuje přípravu a uzavření smlouvy po ukončení zadávacího kontroluje plnění dle uzavřené smlouvy na veřejnou zakázku,
Náplň činnosti odboru v přenesené působnosti ÚMČ
Odboru majetku a investic se nestanovuje náplň činnosti v přenesené působnosti.
	Odbor matrik


Postavení a působnost odboru 

(1) Odbor matrik je odborem ÚMČ zřízeným pro odvětví vnitřní správy. 

(2) Ve věcech samostatné působnosti nevykonává odbor matrik žádnou. 

(3) Ve věcech přenesené působnosti je odbor matrik zřízen pro výkon státní správy v odvětví všeobecné vnitřní správy. 

Náplň činnosti odboru v samostatné působnosti

Odboru matrik se nestanovuje náplň činnosti v samostatné působnosti.

Náplň činnosti odboru v přenesené působnosti

Odboru matrik se stanovuje náplň činnosti v přenesené působnosti s tímto zaměřením:

na úseku vnitřní správy
1. vydává ověřené výstupy z informačních systémů veřejné správy podle zákona č. 365/2000 Sb., ve znění pozdějších předpisů, koordinuje činnost pracovišť ÚMČ při zajištění agendy kontaktních míst veřejné správy (Czech POINT),

2. vydává výpisy z rejstříku trestů a ověřuje předepsané skutečnosti podle § 11a, ověřuje údaje uvedené v žádosti a totožnost žadatele o výpis z rejstříku trestů podle § 11 zákona č. 269/1994 Sb., ve znění pozdějších předpisů;
3. provádí vidimaci a legalizaci dle zákona č. 21/2006 Sb., o ověřování shody opisu nebo kopie s listinou a o ověřování pravosti podpisu a o změně některých zákonů (zákon o ověřování), ve znění pozdějších předpisů


na úseku matrik a státního občanství
1. na úseku matrik dle zák. č. 301/2000 Sb., o matrikách, jménu a příjmení, vede matriční knihy, sbírky listin a obstarává veškeré úkoly s tím související,

2. matriční události, matriční skutečnosti, změny a opravy vede souběžně pomocí výpočetní techniky; při provádění zápisů a dodatečných zápisů pomocí výpočetní techniky matrikářka jako své identifikační číslo uvádí své osobní číslo přidělené odd. personálně-právním, ve čtyřmístném formátu,

3. povoluje změnu jména nebo příjmení,

4. dle zák. č. 89/2012 Sb., občanského zákoníku, přijímá prohlášení o uzavření manželství; povoluje uzavření manželství na kterémkoli vhodném místě; vydává osvědčení k uzavření církevních sňatků; vydává vysvědčení o právní způsobilosti k uzavření manželství, může v zákonem stanovených případech prominout předložení některých dokladů nebo jejich ověření; přijímá oznámení manžela, který přijal příjmení druhého manžela, že po rozvodu manželství opět přijímá své dřívější příjmení, popř., že upouští od užívání společného příjmení vedle příjmení dřívějšího; přijímá oznámení o dohodě rodičů o příjmení dítěte; přijímá souhlasné prohlášení manželů, že příjmení určené pro jejich ostatní děti bude mít i dítě, jehož otec není znám; přijímá souhlasné prohlášení rodičů o určení otcovství k dítěti, přijímá souhlasné prohlášení o určení otcovství dítěte, jehož matka je cizinka a otcem byl určen státní občan ČR; zajišťuje zápisy matričních událostí českých státních občanů v zahraničí do zvláštní matriky v Brně.
5. zajišťuje po organizační stránce průběh svatebních obřadů,

6. provádí vidimaci a legalizaci dle zákona č. 21/2006 Sb., o ověřování shody opisu nebo kopie s listinou a o ověřování pravosti podpisu a o změně některých zákonů (zákon o ověřování), ve znění pozdějších předpisů,  

7. na úseku státního občanství dle zák. č. 186/2013Sb., o státním občanství České republiky a o změně některých zákonů (zákon o státním občanství), vydává osvědčení o státním občanství ČR, zjišťuje státní občanství ČR ve sporných případech a vystavuje potvrzení o výsledku provedeného zjištění, vede písemnou i elektronickou evidenci vydaných osvědčení. Přijímá prohlášení o nabytí státního občanství ČR; ověřuje, zda jsou splněny podmínky stanovené tímto zákonem pro prohlášení o nabytí státního občanství ČR; ověřuje potřebné údaje úřední cestou; může v zákonem stanovených případech prominout předložení některých určitých dokladů nebo jejich ověření. Vydává listiny o nabytí státního občanství ČR, jsou-li všechny zákonem stanovené podmínky splněny, a rozhoduje o odmítnutí prohlášení o nabytí státního občanství ČR, pokud tomu tak není; plní oznamovací povinnost. Přijímá žádosti o udělení státního občanství ČR; kontroluje správnost a úplnost podané žádosti a dodaných dokumentů a zasílá žádosti MV ČR; organizačně zajišťuje složení státoobčanského slibu před tajemníkem úřadu a zápisy matričních událostí těchto nových občanů do zvláštní matriky v Brně. Vede státoobčanskou evidenci fyzických osob, které nabyly nebo pozbyly státní občanství ČR a to v písemné i elektronické formě.
	Odbor dopravy a územního rozvoje


Postavení a působnost odboru

(1) Odbor dopravy a územního rozvoje je odborem ÚMČ zřízeným pro zabezpečení oblasti dopravy a územního rozvoje.

(2) Ve věcech samostatné působnosti je odbor dopravy a územního rozvoje zřízen pro přípravu koncepčního řešení problematiky dopravy na území MČ, zajišťuje prodej a evidenci parkovacích karet pro zóny placeného stání na území MČ a pro oblast urbanismu a rozvoje. 

(3) Ve věcech přenesené působnosti působí odbor dopravy a územního rozvoje jako silniční správní úřad.

Náplň činnosti odboru v samostatné působnosti

Odboru dopravy a územního rozvoje se stanovuje náplň činností v samostatné působnosti s tímto zaměřením:

         na úseku dopravy

1. zajišťuje zpracování podkladů pro zadávání studií, týkajících se problematiky dopravy na území MČ,

2. zajišťuje realizaci koncepčních programů MČ v oblasti dopravy,

3. připravuje a předkládá návrhy opatření, směřující ke zlepšení dopravní situace,

4. zajišťuje podklady pro jednání komise dopravy,

5. zajišťuje prodej a evidenci parkovacích karet pro zóny placeného stání na území MČ Praha 2.    

na úseku urbanismu a rozvoje

1. zastupuje MČ P2 při pořizování a posuzování územně plánovacích podkladů a územně plánovací dokumentace pro obec, 

2. zajišťuje komunikaci mezi zpracovateli územně plánovacích podkladů, územně plánovací dokumentace a MČ P2,

3. koordinuje koncepční činnost v oblasti rozvoje v souladu s usneseními ZMČ a RMČ,
4. zastupuje MČ P2 při projednávání územně plánovací dokumentace, územně plánovacích podkladů a v dalších souvisejících aktivitách vůči ÚRM HMP, MHMP, k tomu připravuje podklady pro projednání stanovisek v orgánech MČ (komise rozvoje, RMČ, ZMČ),

5. provádí potřebnou agendu MČ vedoucí ke změnám územního plánu na území MČ P2,

6. spolupracuje na revitalizačních programech a implementaci jednotlivých projektů v souladu s usneseními ZMČ a RMČ,

7. předkládá orgánům MČ návrhy na zpracování urbanistických a architektonických studií,
8. zajišťuje zpracování zadání urbanistických, architektonických studií, odsouhlasených orgány MČ k pořízení, spolupracuje na stanovení podmínek pro výběrová řízení a soutěže na jejich zpracování,

9. vede a doplňuje archiv obsahující předané územně plánovací podklady a územně plánovací dokumentaci související s územím MČ P2,

10. vede a doplňuje archiv vyjádření a stanovisek zpracovaných oddělením, 

11. spolupracuje při zajištění prezentace úz. plán. podkladů a dokumentací a jiných záměrů veřejnosti,

12. komunikuje s občany o záležitostech rozvoje MČ, konzultuje a vyřizuje připomínky, podněty a stížnosti z oblasti své působnosti a odpovídá za jejich včasné vyřízení,

13. sestavuje podklady k návrhu rozpočtu na krytí nákladů na studie, projekty, 
posudky a další dokumentaci z oblasti své působnosti,

14. odpovídá za hospodaření s finančními prostředky městské části na studie, posudky a další územně plánovací podklady určené k vypracování v rámci oddělení,

15. zastupuje MČ z titulu obce v řízeních dle zákona č. 183/2006 Sb. (Stavební zákon) v platném znění, v souladu se zákonem č. 131/2000 Sb., o hlavním městě Praze, a vyhláškou č. 55/2000 Sb. hl. m. Prahy, kterou se vydává Statut hl. m. Prahy, v platných zněních, kdy městská část má postavení účastníka územního řízení, nebo ve kterých je třeba jiné součinnosti obce, a to ve smyslu vydaných stanovisek RMČ;  

na úseku památkové péče

1. podílí se na vytváření koncepce památkové péče na území MČ,

2. na úrovni MČ zajišťuje agendu Programu regenerace městských památkových rezervací a městských památkových zón Ministerstva kultury ČR, spolupracuje s orgány a organizacemi státní památkové péče,

3. vede seznam zapsaných kult. nemovitých památek na území MČ.

Náplň činnosti odboru v přenesené působnosti

Odboru dopravy a územního rozvoje se stanovuje náplň činnosti v přenesené působnosti s tímto zaměřením:

         na úseku dopravy

1. zajišťuje výkon státní správy ve věci působnosti silničního správního orgánu ve věcech místních komunikací, s výjimkou vozovek místních komunikací I. třídy a ve věcech veřejně přístupných účelových komunikací, ve smyslu zákona č. 13/1997 Sb., o pozemních komunikacích, ve znění pozdějších předpisů, vyjma sankčních správních řízení dle § 42a a § 42b zákona č. 13/1997 Sb.,
2. stanovuje místní a přechodnou úpravu provozu na pozemních komunikacích na silnici III. třídy, kromě rychlostní silnice, a na místní komunikaci II., III. a IV. třídy a užití zařízení pro provozní informace na silnici III. třídy, kromě rychlostní silnice, a na místní komunikaci II., III. a IV. třídy, ve smyslu zákona 361/2000 Sb., o provozu na pozemních komunikacích,

3. pověřuje osoby oprávněné k zastavování vozidel podle § 79, odst. 1, písm. j) zák. č. 361/2000 Sb.,

4. vydává souhrnná stanoviska k územnímu rozhodování a ke stavebnímu řízení jako dotčený orgán státní správy v oblasti dopravy, nejsou-li požadavky na ochranu dotčených veřejných zájmů, postupuje tato stanoviska odboru životního prostředí k vydání koordinovaného stanoviska nebo koordinovaného závazného stanoviska,

5. podává informace o vyslovení předběžného souhlasu ve smyslu zákona č. 116/1990 Sb., o nájmu a pronájmu nebytových prostor, ve znění pozdějších předpisů,

6. podává informace dle příslušných zákonů,

7. vyřizuje stížnosti a podněty občanů,
8. provádí kontrolní činnost formou místního šetření v oblasti dopravy – zvláštní užívání komunikace (zábory, parkoviště, stánkový prodej),

9. vyjadřuje se k žádostem o zařazení do nařízení, kterým se vydává tržní řád.

	Odbor ekonomický


Postavení a působnost odboru

(1) Odbor ekonomický je odborem ÚMČ zřízeným pro oblast rozpočtu MČ Praha 2, účetnictví, pro správu správních a místních poplatků a pro vymáhání místních poplatků a pokut uložených ve správním řízení ostatními odbory ÚMČ.

(2) Ve věcech samostatné působnosti je odbor ekonomický zřízen pro oblast rozpočtu MČ Praha 2 a účetnictví MČ Praha 2.

(3) Ve věcech přenesené působnosti je odbor ekonomický zřízen pro správu místních a správních poplatků a vymáhání místních poplatků a pokut uložených ve správním řízení ostatními odbory ÚMČ.

Náplň činnosti odboru v samostatné působnosti

Odboru ekonomickému se stanovuje náplň činnosti v samostatné působnosti s

tímto zaměřením:


na úseku rozpočtu a hospodářské činnosti MČ Praha 2

1. zpracovává návrh rozpočtu příjmů a výdajů MČ Praha 2 na běžný rok, rozpočtové výhledy MČ Praha 2,

2. sestavuje podrobný rozpočet příjmů a výdajů MČ Praha 2 na běžný rok a zabezpečuje jeho zpracování,

3. zabezpečuje financování všech odvětví hospodářství MČ,

4. sleduje a hodnotí vývoj rozpočtového hospodaření v průběhu roku a konečné výsledky hospodaření včetně finančního vypořádání za uplynulý rok,

5. zajišťuje hospodaření s prostředky bankovních účtů ve smyslu přijatých usnesení RMČ a ZMČ,

6. předkládá RMČ a ZMČ zprávy o sestavě rozpočtu, jeho plnění a vyúčtování výsledků hospodaření MČ Praha 2 – závěrečný účet,

7. zjišťuje možnosti a získávání prostředků z titulu dotačních vztahů s HMP, ministerstvy a fondy EU, včetně zajištění shromažďování podkladů a zpracování žádostí,

8. provádí analýzu hospodaření příspěvkových organizací, zřízených MČ Praha 2,

9. zpracovává návrh a vyhodnocení plánu hospodářské činnosti MČ Praha 2
10. schvaluje platební příkazy z podúčetů správních firem;

na úseku účetnictví

1. zajišťuje vedení účetnictví podle platné legislativní právní úpravy ČR,

2. účtuje podle platné účtové osnovy a vytváří měsíční sestavy, které předává všem odborům ÚMČ ke kontrole,

3. zajišťuje pro MČ platební a zúčtovací styk, bankovní dispozice a převody finančních prostředků, provádí kontrolu konstantních, variabilních a specifických symbolů uváděných na dokladech a vede celkový přehled těchto symbolů v rámci platebního a zúčtovacího styku,

4. metodicky řídí a usměrňuje výkon účetních agend u organizací, jejichž zřizovatelem je MČ,

5. provádí účtování vedlejší hospodářské činnosti MČ a z hlediska účetnictví metodicky řídí správní firmy pověřené správou majetku MČ,

6. prověřuje sestavy a výkazy ÚMČ a organizací zřízených MČ, zajišťuje odstranění zjištěných nedostatků, vypracovává souhrnné účetní výkazy za celou oblast působnosti MČ,

7. předává měsíční výkazy účetnictví MHMP za ÚMČ,

8. předává čtvrtletní výkazy účetnictví MHMP za příspěvkové organizace MČ,

9. provádí kontrolu a zúčtování cestovních účtů zaměstnanců zařazených do ÚMČ a členů ZMČ,

10. vede evidenci předpisů, odpisů a plateb k jednotlivým pohledávkám, předává příslušným odborům ÚMČ měsíčně zpracované sestavy k odsouhlasení stavu výdajů a příjmů,

11. vede účetnictví pohybu obecního majetku a majetku příspěvkových organizací zřízených MČ Praha 2,

12. zajišťuje automatizované zpracování účetnictví, závěrečného účtu a jeho předání MHMP,

13. přiřazuje platby k jednotlivým poplatkům a pokutám,

14. zajišťuje agendu oběživa, vede provoz příjmové a výdajové pokladny hlavní (rozpočtové) činnosti, valutové pokladny hlavní činnosti, pokladny zdaňované činnosti,
15. potvrzuje platební příkazy z podúčtů správních firem;
na úseku odboru

1. provádí veřejnosprávní kontrolu u příspěvkových organizací, jejichž je MČ zřizovatelem,

2. je příslušným odborem Úřadu městské části Praha 2, který přijímá čtvrtletní zprávy o postupu likvidace Obvodního podniku bytového hospodářství v Praze 2, státní podnik „v likvidaci“, a následně je se svým stanoviskem a s případným stanoviskem odboru majetkového k soudním agendám a dispozicím s nemovitým majetkem předkládá k projednání orgánům městské části Praha 2
3. provádí veřejnoprávní kontrolu u fyzických nebo právnických osob, kteří jsou příjemci veřejné finanční podpory (dotací, grantů a účelově poskytovaných darů) v souladu s nařízením starostky městské části Praha 2 k zajištění realizace systému finančních kontrol podle zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě, ve znění pozdějších předpisů, v návaznosti na zákon č. 131/2000 Sb., o hlavním městě Praze, ve znění pozdějších předpisů
4. rozhoduje v souladu se zákonem č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, o uložení odvodu a penále za porušení rozpočtové kázně.  

Náplň činnosti odboru v přenesené působnosti ÚMČ

Odboru ekonomickému se stanovuje náplň činnosti v přenesené působnosti s 

tímto zaměřením:


na úseku správy místních poplatků

1. vykonává a metodicky řídí podle příslušných právních předpisů ČR správu místních poplatků, které jsou příjmem MČ, 

2. vyhotovuje předpisné, odpisné a platební poukazy a rozhoduje o vrácení přeplatků na poplatcích, u nichž provádí správu,

3. kontroluje včasnost placení příslušných plateb, jejichž výnos je příjmem MČ a předepisuje případné penále,

4. rozhoduje v mezích své působnosti o odvoláních, žádostech, příp. mimořádně opravných prostředcích v agendě poplatků, provádí sankční řízení ve věcech porušení finanční kázně,

5. v rozsahu svěřené působnosti vydává povolení k umístění herního prostoru a přijímá ohlášení tombol a turnajů malého rozsahu dle zákona č. 186/2016 Sb., o hazardních hrách,

6. ve smyslu platných právních předpisů ČR provádí vyměření správního poplatku a kontrolu v rámci územního obvodu,

7. sestavuje plány plateb, které jsou příjmem úřadu, zpracovává ekonomické rozbory a podává připomínky k novelizaci daňových předpisů,

8. spravuje pokutové bloky a jiné přísně zúčtovatelné tiskopisy používané pro placení a předepisování poplatků, pokud jejich správa přísluší ÚMČ, včetně kontroly vyúčtování,

9. převádí evidenci předpisů k jednotlivým poplatkům na oddělení účtáren,

10. převádí nejasné platby z oddělení účtáren k jednotlivým předpisům poplatníků u místních poplatků,

11. provádí čtvrtletní kontroly vybírání správních a místních poplatků v hotovosti a vydává pokladní knihy a stvrzenky odborům ÚMČ,
12. provádí pasivní kontrolní činnost v oblasti hazardních her a předává podněty příslušným kontrolním orgánům (Celní správa, Ministerstvo financí atp.),

na úseku vymáhání pohledávek

1. vymáhá podle zákona č. 280/2009 Sb., daňový řád, ve znění pozdějších předpisů, (dále jen „daňový řád“) nedoplatky na pokutách, místních poplatcích, k jejichž uložení, resp. vyměření a vybrání jsou místně a věcně příslušné odbory ÚMČ, jsou-li tyto nedoplatky příjmem MČ Praha 2,

2. zabezpečuje podle příslušných zákonů podání přihlášek pohledávek odborů MČ u insolvenčního správce a u likvidátora v těch případech, kdy je vykonatelné rozhodnutí předáno k vymáhání,

3. zabezpečuje řízení před soudem vedené podle zákona č. 182/2006 Sb., o úpadku a způsobech jeho řešení (insolvenční zákon), ve znění pozdějších předpisů, na základě přihlášky pohledávky podané u správce konkurzní podstaty,

4. vymáhá podle zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů, nedoplatky na náhradách nákladů uložených podle správního řádu,

5. prověřuje formální správnost exekučních titulů postoupených k vymáhacím řízením,

6. v souladu s daňovým řádem zjišťuje v součinnosti s třetími osobami údaje potřebné k výkonu rozhodnutí,

7. provádí místní šetření,

8. exekuci provádí vydáním exekučního příkazu na přikázání pohledávky na peněžní prostředky dlužníků na účtech vedených u bank nebo jiné pohledávky, nebo na srážku ze mzdy, jiné odměny za závislou činnost nebo náhrady za pracovní příjem, důchody, sociální a nemocenské dávky, stipendia apod.,

9. za podmínek uvedených v zákoně a po předchozím souhlasu orgánu, na základě jehož rozhodnutí bylo vymáhací řízení zahájeno, povoluje posečkání nedoplatku nebo jeho zaplacení ve splátkách,

10. po předchozím souhlasu orgánu, na základě jehož rozhodnutí bylo vymáhací řízení zahájeno, rozhoduje o zastavení vymáhacího řízení, jestliže pro něj nastaly v souladu se zákonem rozhodné skutečnosti,

11. měsíčně zpracovává přehledy o vymožených nedoplatcích, vede evidenci o vydaných exekučních příkazech a jejich plnění, evidenci o posečkání nedoplatku a o povolení zaplacení nedoplatku ve splátkách a jejich plnění, evidenci o zastavení vymáhacího řízení, příp. odložení výkonu rozhodnutí,

12. metodicky řídí odbory ÚMČ v dané oblasti,

13. zajišťuje agendu spojenou s úkoly MČ ve věci soudních exekucí.

	Odbor humanitní


Postavení a působnost odboru

(1) Odbor humanitní je odborem ÚMČ zřízeným pro zabezpečení činností v oblastech sociálních věcí a opatrovnictví osob omezených ve svéprávnosti.

(2) Ve věcech samostatné působnosti je odbor humanitní zřízen pro oblast sociálních služeb ve smyslu zákona č. 108/2006 Sb., pro ostatní činnosti ve smyslu zákona č. 131/2000 Sb., o hlavním městě Praze.

(3) Ve věcech přenesené působnosti je odbor humanitní zřízen pro zabezpečení činností ve smyslu zákona č. 359/1999 Sb., o sociálně-právní ochraně dětí, zákona č. 108/2006 Sb., o sociálních službách, zákona č. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, a zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník. 

Náplň činnosti odboru v samostatné působnosti

Odboru humanitnímu se stanovuje náplň činností v samostatné působnosti s tímto zaměřením:

1. zjišťuje potřeby poskytování sociálních služeb osobám nebo skupinám osob na území městské části,

2. zajišťuje dostupnost informací o možnostech a způsobech poskytování sociálních služeb na území městské části,

3. spolupracuje s obcemi, kraji a s poskytovateli sociálních služeb při zprostředkování pomoci osobám, popřípadě zprostředkování kontaktu mezi poskytovatelem a osobou,

4. spolupracuje s krajem při přípravě a realizaci střednědobého plánu rozvoje sociálních služeb kraje, za tím účelem sděluje kraji informace k potřebám poskytování sociálních služeb osobám nebo skupinám osob na území městské části

5. podílí se na činnostech spojených s rozvojem sociálních služeb na území městské části včetně přípravy a realizace projektů

6. zajišťuje realizaci programů podpory v oblasti sociální a sociálně zdravotní,

7. vykonává činnosti, uložené mu pravidly, schválenými radou městské části,

8. spolupracuje při řešení otázek bydlení zejména starých a těžce zdravotně postižených osob,
9. vykonává agendu spojenou se spravováním programu městské části Klub Dvojka pro seniory,
10. vykonává ve spolupráci s odborem matrik agendu spojenou s významnými životními jubilei občanů městské části a významných výročí sňatků,
11. zajišťuje správu archivu zdravotnické dokumentace bývalého OÚNZ,

12. řeší stížnosti, jejichž vyřizování je v kompetenci odboru,

13. předkládá návrhy na stanovení výše a struktury finančních prostředků odvětví sociálních věcí a zdravotnictví, zodpovídá za čerpání svěřených prostředků, 

14. připravuje podklady pro jednání sociální komise, RMČ a ZMČ, zajišťuje realizaci jejich usnesení;
15. provádí veřejnosprávní kontrolu u fyzických nebo právnických osob, které jsou příjemci veřejné finanční podpory (dotací, grantů a účelově poskytovaných darů) v součinnosti s útvarem interního auditu a kontroly.

Náplň činnosti odboru v přenesené působnosti

Odboru humanitnímu se stanovuje náplň činnosti v přenesené působnosti s tímto zaměřením:
1. na území správního obvodu koordinuje poskytování sociálních služeb a realizuje činnosti sociální práce vedoucí k řešení nepříznivé situace a k sociálnímu začleňování osob, přitom spolupracuje s krajskou pobočkou Úřadu práce a krajským úřadem;
2. zajišťuje osobě, které není poskytována sociální služba, a je v takové situaci, kdy neposkytnutí okamžité pomoci by ohrozilo její život nebo zdraví, poskytnutí sociální služby nebo jiné formy pomoci, a to v nezbytném rozsahu;
3. poskytuje prostřednictvím metod sociální práce a odborného sociálního poradenství pomoc osobám ohroženým hmotnou nouzí či se ve stavu hmotné nouze nacházejícím;
4. spolupracuje při řešení situace hmotné nouze osob s provozovateli sociálních služeb, s poradenskými zařízeními a organizacemi, které osobám v hmotné nouzi pomáhají a s orgánem pomoci v hmotné nouzi – příslušnou krajskou pobočkou Úřadu práce ČR;
5. poskytuje odborné sociální poradenství a další pomoc osobám, ohroženým sociálním vyloučením z důvodu předchozí ústavní nebo ochranné výchovy nebo výkonu trestu, osobám, jejichž práva a zájmy jsou ohroženy trestnou činností jiné osoby, a osobám, jejichž způsob života může vést ke konfliktu se společností, přitom spolupracuje se zařízeními pro výkon ústavní nebo ochranné výchovy, s Vězeňskou službou ČR, Probační a mediační službou ČR, správními úřady a územními samosprávnými celky; 

6. na základě souhlasu osoby, která se nachází v nepříznivé sociální situaci nebo je ohrožena sociálním vyloučením anebo se v tomto stavu nachází, vstupuje do obydlí, v němž tato osoba žije, a to s cílem vykonávat činnosti sociální práce;
7. v souvislosti s výkonem činností sociální práce vede Standardizovaný záznam sociálního pracovníka, který je součástí Jednotného informačního systému práce a sociálních věcí;
8. zastupuje osobu, která není schopna sama jednat a nemá zákonného zástupce, při uzavírání smlouvy o poskytnutí sociální služby;
9. vydává speciální označení vozidel osobám, kterým byl vydán průkaz osoby se zdravotním postižením podle zvláštního právního předpisu;
10. rozhoduje o ustanovení zvláštního příjemce dávky důchodového pojištění;
11. zajišťuje agendu sociálních pohřbů osamělých osob;

na úseku sociálně-právní ochrany dětí

1. poskytuje sociálně-právní a výchovné poradenství a pomoc dětem i rodičům při řešení rodinných a sociálních problémů a akutních situací, zprostředkovává pomoc odborných zařízení;
2. působí na rodiče, aby plnili povinnosti vyplývající z rodičovské zodpovědnosti, a projednává s nimi odstranění nedostatků ve výchově dítěte;


3. rozhoduje o uložení povinnosti rodičům nebo jiným osobám odpovědným za výchovu dítěte využít pomoc odborného poradenského zařízení;
4. rozhoduje o výchovných opatřeních a sleduje jejich dodržování, sleduje dodržování opatření, nařízených soudem;
5. provádí šetření v rodinách, školách a zdravotnických zařízeních;
6. podává návrhy a podněty soudu na zahájení řízení a vydání předběžného opatření;
7. zajišťuje neodkladnou pomoc dítěti, které se ocitlo bez péče přiměřené jeho věku

8. podává návrhy soudu na vydání předběžného opatření,

9. vykonává funkci opatrovníka a poručníka, činí neodkladné úkony v době, kdy není dítěti ustanoven poručník,

10. sleduje vývoj dětí, svěřených do výchovy jiných fyzických osob než rodičů nebo do zařízení pro děti vyžadující okamžitou pomoc

11. podílí se na zprostředkování osvojení a pěstounské péče v součinnosti s MHMP,

12. zajišťuje přijetí dítěte do zařízení pro výkon ústavní výchovy, nařízené soudem, podává soudu návrh na výkon rozhodnutí,

13. sleduje výkon ústavní výchovy a ochranné výchovy, 

14. vydává souhlas s dočasným pobytem dítěte, kterému byla nařízena ústavní výchova, mimo ústavní zařízení,

15. spolupůsobí na zlepšení podmínek v rodinách nezletilých, u kterých je vykonávána ústavní nebo ochranná výchova,

16. účastní se přestupkového řízení vedeného proti mladistvému

17. účastní se trestního řízení vedeného proti mladistvému,

18. spolupracuje s věznicemi při řešení sociálních a výchovných problémů dětí,

19. poskytuje pomoc nezletilým a mladistvým po ukončení ústavní výchovy, ochranné výchovy a výkonu trestu odnětí svobody při překonávání nepříznivé sociální situace

20. podílí se na zajišťování návratu dětí, nacházejících se v cizině bez doprovodu,

21. zajišťuje sociálně-právní ochranu dětí ve zvláštních případech,

22. plní povinnosti při sdělování údajů, v rámci těchto povinností podává zprávy o poměrech dítěte,

23. vede evidenci a spisovou dokumentaci dětí podle zákona č. 359/1999 Sb.,

24. ukládá pokuty právnickým a fyzickým osobám za porušení povinnosti podle zákona č. 359/1999 Sb.,

25. zpracovává statistické rozbory dle pokynů MPSV a MHMP,

26. připravuje podklady pro jednání komise pro sociálně-právní ochranu dětí, zajišťuje realizaci jejích usnesení;

na úseku opatrovnictví osob omezených ve svéprávnosti
1. vykonává veřejné opatrovnictví osob omezených ve svéprávnosti,

2. zastupuje opatrovance před úřady a institucemi, zastává funkci opatrovníka těchto osob před soudem, žádá soud o schválení právních úkonů nad rámec svých pravomocí, hospodaří s důchody, dalšími příjmy a případně jiným majetkem opatrovanců,
3. udržuje s opatrovanci pravidelné spojení v potřebném rozsahu, projevuje o ně opravdový zájem, dbá na jejich zdravotní stav, stará se o naplnění jejich práv a chrání jejich zájmy 

4. plní úkoly a povinnosti související s ustavením a činností opatrovnické rady opatrovance, provádí sociální šetření a podává zprávy soudu pro řízení o svéprávnosti;

na úseku odboru
1. vyřizuje žádosti o poskytnutí informace podle zákona č. 106/1999 Sb.,

2. odpovídá za provádění veřejnosprávní kontroly u příspěvkových organizací, jejichž je MČ zřizovatelem a které metodicky řídí. 

Vztah ke zřizovaným organizacím

(1) Odbor humanitní vykonává vůči příspěvkovým organizacím činnosti zřizovatele, 

zajišťující plnění a kontrolu úkolů a činností (tím není dotčena zákonná pravomoc RMČ, vyplývající ze zákona o hlavním městě Praze, zřizovatele a zakladatele právnické osoby nebo zařízení), související zejména:

a) s plněním rozpočtu konkrétní příspěvkové organizace,

b) s předmětem a naplňováním zřizovací listiny konkrétní příspěvkové organizace,

c) s plněním jednotlivých usnesení RMČ, resp. usnesení ZMČ týkajících se konkrétní příspěvkové organizace,

d) s plněním právních předpisů v konkrétní oblasti (např. inventarizace, hospodaření se svěřeným majetkem apod.)

(2) Odbor humanitní vykonává úkoly podle odstavce 1 u následujících příspěvkových organizací zřízených MČ Praha 2:

1.
Centrum sociálních služeb Praha 2, Máchova 14, Praha 2


IČO: 70880841


Kód inventarizačního místa: 500076
	Odbor informatiky


Postavení a působnost odboru

(1) Odbor informatiky je odborem ÚMČ zřízeným pro zabezpečení informační a 

technologické podpory orgánů MČ Praha 2 a odborů ÚMČ Praha 2 a zabezpečuje ochranu osobních údajů v informačních systémech ÚMČ v souladu se zákonem č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů, ve znění pozdějších předpisů.

(2) Ve věcech přenesené působnosti nevykonává žádnou agendu.

Náplň činnosti odboru v samostatné působnosti ÚMČ

Odboru informatiky se stanovuje náplň činnosti v samostatné působnosti s tímto zaměřením:

1. organizuje a podílí se na analytické činnosti v souvislosti se zaváděním a provozováním techniky na ÚMČ Praha 2, včetně analýzy vnitřních a vnějších informačních toků,

2. navrhuje koncepci vytváření informačního systému (IS) ÚMČ Praha 2 tak, aby byl v souladu se zásadami a standardem státního informačního systému a celoměstského systému,

3. zajišťuje jeho realizaci po stránce technického i programového vybavení,

4. řeší konkrétní problémy zavádění technických a programových prostředků (posouzení nabídek, objednávky, přebírání dodávek, testování, spolupráce při instalaci),

5. vystavuje objednávky v rámci přidělených finančních prostředků z paragrafu činnost místní správy, vede jejich evidenci,

6. organizuje a provádí zaškolování pracovníků pro práci s výpočetní technikou a práci s dodanými uživatelskými programy,

7. vede počítačově zpracované stálé volební seznamy obyvatel obvodu Prahy 2, včetně aktualizace ve spolupráci s MHMP, zpracovává do souboru nová či zaniklá čísla popisná a orientační, změny názvů ulic, zajišťuje ve spolupráci s OVS možnost občanů nahlížet do volebních seznamů a realizovat případné opravy,

8. zajišťuje ochranu dat a programů v počítačové síti zálohováním,

9. spolupracuje s ostatními úřady městských částí, MHMP a orgány státní správy v oblasti výpočetní techniky a zajišťuje potřebnou koordinaci s nimi,

10. zajišťuje provoz počítačových sítí,

11. zajišťuje servisní a poradenskou činnost pro uživatele ÚMČ Praha 2,

12. posuzuje návrhy a požadavky uživatelů IS a zajišťuje jejich řešení,

13. zabezpečuje rutinní provoz úloh automatizovaného zpracování,

14. udržuje datovou základnu IS a pečuje o archivaci úloh a programových produktů využívaných uživateli ÚMČ Praha 2 a zajišťuje jejich ochranu před zneužitím,

15. podílí se na řešení dílčích částí aplikačního programového vybavení, zpravidla spolupracuje na jejich externím zpracování. Zpracovává jednodušší úkoly, popř. provádí programové úpravy převzatých úloh v provozu,

16. zajišťuje uživatelům IS informace, instruktáže, školení a potřebný denní informační a technický servis,

17. spolupracuje na vytváření podmínek pro optimální využívání výpočetní techniky ÚMČ a vyhodnocuje její provoz,

18. zabezpečuje práce přesahující běžné možnosti uživatelů, např. nepravidelné nebo atypické výstupy a přenosy dat,

19. zabezpečuje ochranu osobních údajů v informačních systémech ÚMČ v souladu se zákonem č. 101/2000 Sb. 
Náplň činnosti odboru v přenesené působnosti ÚMČ


Odboru informatiky se nestanovuje náplň činnosti v přenesené působnosti.

	Odbor správních agend


Postavení a působnost odboru

(1) Odbor správních agend je odborem ÚMČ zřízeným pro odvětví všeobecné vnitřní správy a správního trestání.

(2) Ve věcech samostatné působnosti odbor správních agend vykonává agendu volby přísedících Obvodního soudu pro Prahu 2.

(3) Ve věcech přenesené působnosti je odbor správních agend zřízen pro výkon státní 

správy v odvětví všeobecné vnitřní správy včetně vedení evidence obyvatel a správního trestání v tomto odvětví ve smyslu zákona.

Náplň činnosti odboru v samostatné působnosti ÚMČ

Odboru správních agend se stanovuje náplň činnosti v samostatné působnosti s tímto zaměřením:

1. vede evidenci a zajišťuje volbu přísedících Obvodního soudu pro Prahu 2.
Náplň činnosti odboru v přenesené působnosti ÚMČ

Odboru správních agend se stanovuje náplň činnosti v přenesené působnosti s tímto zaměřením:

na úseku správního trestání 

1. koordinuje činnost odborů ÚMČ Praha 2 při výkonu této agendy a poskytuje jim metodickou pomoc,

2. za celý ÚMČ Praha 2 poskytuje oprávněným osobám údaje z rejstříku přestupků,

3. zpracovává statistiku přestupkového řízení,

4. vede evidenci správních deliktů a předává ekonomickému odboru předpisy pokut uložených odborem správních agend,

5. vede řízení o přestupcích, včetně přestupků ve věcech působnosti odboru životního prostředí a odboru dopravy a územního rozvoje, není-li k jejich projednání dle tohoto organizačního řádu příslušný jiný odbor ÚMČ,
na úseku vnitřní správy
1. zabezpečuje organizačně technické úkoly spojené s přípravou a provedením parlamentních a komunálních voleb, voleb do Evropského parlamentu, volby prezidenta republiky a s provedením referenda; zajišťuje nahlížení občanů do voličských seznamů,

2. zabezpečuje z organizačně-technického hlediska ve spolupráci s ČSÚ přípravu akce sčítání lidu, bytů a domů,

3. dohlíží na dodržování předpisů o užívání státních symbolů ve smyslu zákona č. 352/2001 Sb., o užívání státních symbolů České republiky a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů,
4. vede vyšetřovací a potvrzovací agendu pro příslušné dotčené orgány,

5. vede evidenci osob pověřených blokovým řízením, resp. ukládáním pokut příkazem na místě, vč. vystavení příslušného pověření v rámci celého ÚMČ,

6. provádí kontrolu náležitostí sběracích listin a pečetění pokladniček, vč. potvrzení a protokolů ve smyslu zák. č. 117/2001 Sb., o veřejných sbírkách,

7. vede Sbírku zákonů a Sbírku právních předpisů hl. m. Prahy a zajišťuje její přístupnost každému,

8. připravuje podklady k návrhům na změny území či názvů ulic a veřejných prostranství,

9. vyzývá vlastníky budov a stanovuje lhůty ke splnění povinností k číslování budov,

10. vede evidenci osob zbavených či omezených ve způsobilosti k právním úkonům a osob omezených na svéprávnosti,

11. zajišťuje výkon trestu obecně prospěšných prací,

12. provádí identifikaci účastníků obchodu na žádost povinné osoby a sepisuje veřejné listiny o identifikaci podle zák. č. 253/2008 Sb., ve znění pozdějších předpisů;

na úseku osobních dokladů a evidence obyvatel

1. na úseku evidence obyvatel a ohlašovny (zák. č. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a  RČ, ve znění pozdějších předpisů) plní úkoly v rozsahu daném zákonem a Statutem hl. m. Prahy, příloha č. 4, část A:
1.1. přijímá a zpracovává údaje vedené v agendovém informačním systému evidence obyvatel (AISEO) pro MV ČR v rozsahu daném Statutem, 

1.2. přijímá pravomocná rozhodnutí soudů 1. stupně o zbavení či omezení způsobilosti k právním úkonům a o omezení ve svéprávnosti

1.3. přijímá údaje ohlašoven o změně místa trvalého pobytu hlášeného občanem,

1.4. přijímá rozhodnutí soudu a rozhodnutí obecních úřadů o místech zákazu pobytu obyvatele a době jeho trvání,

1.5. předává MV ČR údaje o nabytí nebo pozbytí státního občanství obyvatel, v jehož územním obvodu mají nebo měli poslední pobyt,

1.6. poskytuje údaje z AISEO v rozsahu nezbytně nutném a za podmínek stanovených zákonem o evidenci obyvatel nebo zvláštním právním předpisem,

1.7. poskytuje údaje z AISEO pro účely sociálního zabezpečení a zaměstnanosti, příloha  č. 3, část A,

1.8. poskytuje obyvateli údaje vedené v AISEO k jeho osobě,

1.9. vyzývá obyvatele k ověření údajů v AISEO a k případnému předložení dokladů ke zjištění aktuálnosti a správnosti údajů,
1.10. sděluje vlastníkovi objektu na jeho žádost jméno/jména, příjmení a datum narození občana, k němuž je veden údaj o místě trvalého pobytu, odpovídající adrese objektu,
1.11. přijímá ohlášení občana o změně jeho trvalého pobytu,

1.12. odděluje vyznačenou část OP při změně trvalého pobytu; vydává potvrzení o změně místa trvalého pobytu; hlásí číslo potvrzení obecnímu úřadu obce s rozšířenou působností, který OP vydal; oznamuje vlastníku objektu změnu v počtu přihlášených osob k trvalému pobytu ve lhůtě 15 dnů od zaevidování změny,
1.13. přijímá rozhodnutí občana, že se rozhodl ukončit trvalý pobyt na území ČR,
1.14. rozhoduje o zrušení údaje o místě trvalého pobytu;
2. na úseku občanských průkazů (zák. č. 328/1999 Sb., o občanských průkazech, ve znění pozdějších předpisů)

2.1. přijímá žádosti o vydání OP a dokladů potřebných k vydání, provádí jejich kontrolu, v případě zjištění rozporů vyzývá občana k jejich odstranění; vydává OP,

2.2. nabírá žádost a předává OP občanovi, který se ze závažných důvodů nemůže dostavit k převzetí osobně; provádí znehodnocování dosavadního OP občana, potvrzení o OP či o změně místa trvalého pobytu, o změně rodinného stavu, změně příjmení,

2.3. vydává potvrzení o OP,

2.4. rozhoduje o skončení platnosti OP,

2.5. přijímá ohlášení občana o poškození, zničení, ztrátě, odcizení nebo zneužití OP,

2.6. přijímá OP občana, který ukončil trvalý pobyt na území ČR, pozbyl státní občanství ČR nebo se prokázalo, že není občanem ČR,

2.7. přijímá nalezený OP nebo potvrzení o OP; OP zemřelého občana nebo občana prohlášeného za mrtvého; OP občana, který byl rozhodnutím soudu zbaven způsobilosti k právním úkonům,

2.8. přijímá do úschovy OP občana na jeho žádost po dobu jeho dlouhodobého pobytu v zahraničí,

2.9. je oprávněn zadržet občanovi neplatný OP a vydat mu o tom potvrzení,

2.10. oznamuje ohlášení ztráty, odcizení, poškození nebo zničení OP obecnímu úřadu obce s rozšířenou působností příslušnému k vydání OP,

2.11. přijímá oznámení policie o ohlášení odcizení OP a čísle vydaného potvrzení o OP; přijímá OP odevzdaného jako nález od policie,

2.12. využívá údajů z evidence obyvatel pro výkon státní správy na úseku OP,

2.13. vede evidenci vydaných OP,

2.14. poskytuje údaje z evidence OP, pokud tak stanoví zvláštní právní předpis;

3. na úseku cestovních dokladů (zák. č. 329/1999 Sb., o cestovních dokladech, ve znění pozdějších předpisů)   

3.1. vydává občanům cestovní pas, cestovní průkaz s omezenou platností nebo jiný cestovní doklad na základě mezinárodní smlouvy,

3.2. pořizuje biometrické údaje do cestovních dokladů,

3.3. kontroluje a ověřuje funkčnost nosiče dat s biometrickými údaji v cestovním dokladu; ověřuje správnost osobních údajů zpracovaných v tomto nosiči dat,

3.4. přijímá žádosti o vydání CD,

3.5. zastavuje řízení o vydání CD, pokud oprávněná osoba neprokáže ve lhůtě pravdivost údajů nebo nepředloží podklady pro jejich zjištění,

3.6. vyznačuje odnětí CD nebo zrušení odnětí CD v evidenci CD dle usnesení soudu

3.7. odepře vydání CD, bylo-li občanovi podle zvláštního právního předpisu uloženo omezení spočívající v zákazu vycestování do zahraničí,

3.8. zprostředkovává údaje vedené v  evidenci CD pro MV ČR,

3.9. využívá údaje z  evidence CD a AISEO pro účely výkonu své působnosti a pro výkon státní správy na úseku cestovních dokladů,

3.10. poskytuje údaje z evidence CD, pokud tak stanoví zvláštní právní předpis,

3.11. vede spisovou dokumentaci žádostí a dalších písemností ke správnímu řízení o vydání cestovních dokladů, provedení změn, registraci námořních knížek, odnětí cestovních dokladů, o ztrátě, odcizení, nálezu, poškození, zničení nebo zneužití cestovních dokladů,

3.12. přijímá ohlášení ztráty nebo odcizení CD v zahraničí,

3.13. přijímá odevzdaný neplatný cestovní doklad, ohlášení ztráty, odcizení nebo jeho nález a vystavuje potvrzení,

3.14. vrací zadržené CD držiteli, pokud nebyl shledán důvod pro jeho odnětí.

	Odbor školství


Postavení a působnost odboru

(1) Odbor školství je odborem ÚMČ zřízeným pro oblast školství, mládeže a tělovýchovy.

(2) Ve věcech samostatné působnosti je odbor školství zřízen pro oblast školství, mládeže a tělovýchovy ve smyslu zákona ČNR č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělání (školský zákon), ve znění pozdějších předpisů, zákona č. 131/2000 Sb., o hlavním městě Praze, ve znění pozdějších předpisů a Statutu hl. m. Prahy.

(3) Ve věcech přenesené působnosti není odboru školství náplň činnosti stanovena.

Náplň činnosti odboru v samostatné působnosti ÚMČ

Odboru školství se stanovuje náplň činnosti v samostatné působnosti s tímto zaměřením:


na úseku školství

1. zpracovává zprávy o ekonomickém zajištění školství MČ z podkladů předložených jednotlivými právními subjekty,

2. zpracovává podklady pro výroční zprávu o předškolních zařízeních, školách a školských zařízeních, zřízených MČ Praha 2 pro odbor školství MHMP, 

3. zajišťuje konkurzní řízení na místo ředitele pro příslušná školská zařízení zřízená MČ,

4. navrhuje ve spolupráci s ekonomickým odborem výši finančních prostředků z rozpočtu MČ na úhradu neinvestičních nákladů škol a školských subjektů (kromě mzdových prostředků, učebnic, školních pomůcek a potřeb hrazených státem),

5. navrhuje ve spolupráci se školskými příspěvkovými organizacemi, odborem investic a oprav majetku zajištění investičních akcí a oprav majetku v oblasti školství, jejich finanční krytí a termíny investičních akcí konzultuje s řediteli příspěvkových organizací,

6. koordinuje postup škol a školských zařízení na úseku školství formou porad,

7. po uplynutí rozpočtového roku provádí kontrolu zúčtování finančních vztahů se zřizovatelem podle zákona č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, statutu a závazných ukazatelů a pokynů stanovených zřizovatelem,

8. provádí ekonomické rozbory a sleduje vývoj ekonomických ukazatelů v rámci své působnosti,

9. zpracovává návrhy na zřízení a zrušení předškolních zařízení, škol a školských zařízení, zřizovaných MČ, včetně návrhů na změny v rejstříku škol a školských zařízení MŠMT,

10. připravuje návrhy na jmenování a odvolání ředitelů škol a školských zařízení, zřizovaných MČ,

11. zpracovává podklady pro rozpis finančních prostředků ve své působnosti,

12. zpracovává návrhy na odměňování ředitelů škol a školských zařízení v působnosti odboru,

13. projednává s řediteli předškolních zařízení, škol, školských zařízení, zřizovaných MČ, koncepci rozvoje, rozpočet a materiální podmínky pro činnost,

14. projednává s řediteli předškolních zařízení, škol, školských zařízení, zřizovaných MČ, požadavky MČ na zkvalitnění péče jimi poskytované a způsob úhrady nákladů zvýšených z tohoto důvodu,

15. spolupracuje s odborem správních agend na zabezpečení voleb do zastupitelských a zákonodárných sborů,

16. spolupracuje s komisí pro výchovu a vzdělávání a s dalšími komisemi RMČ,

17. podává informace a vede evidenci o podávání informací podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím,

18. podílí se na spolupráci s předškolními zařízeními a základními školami při realizaci programů pro využití volného času dětí a mládeže,

19. podílí se na prezentaci práce předškolních zařízení a škol zřízených MČ,

20. připravuje návrh na rozpis neinvestičních výdajů na mzdové prostředky, učebnice, školní pomůcky a potřeby hrazené státem,

21. připravuje podklady pro zaúčtování prostředků státního rozpočtu poskytovaných prostřednictvím Magistrátu hl. m. Prahy podle ust. § 8, odst. 3 závazným postupem a podle společných pokynů Ministerstva školství, mládeže a tělovýchovy a Ministerstva financí ČR k zúčtování prostředků státního rozpočtu a předává výsledky zúčtování Magistrátu hl. m. Prahy;


na úseku mládeže a tělovýchovy

1. navrhuje ve spolupráci s ekonomickým odborem výši finančních prostředků z rozpočtu MČ na úhradu investičních a neinvestičních nákladů v oblasti využití volného času mládeže,

2. zpracovává návrh na rozpis finančních prostředků v oblasti využití volného času dětí a mládeže,

3. shromažďuje informace o grantových programech jiných subjektů, než je MČ Praha 2 a předává tyto informace organizacím zajišťujícím využití volného času dětí a mládeže,

4. podílí se na spolupráci s organizacemi na realizaci programů pro mládež a programů tělovýchovného charakteru,

5. zajišťuje vypsání a kompletní administraci grantů v oblasti mimoškolní činností dětí a mládeže

6. zajišťuje kontrolu nad správou a provozem hřišť školských subjektů,

7. podílí se na prezentaci práce organizací pro využití volného času dětí a mládeže,

8. kontroluje způsob využití nebytových prostor pronajatých v obecním zájmu pro využití volného času dětí a mládeže hlavně z hlediska činnosti nájemce, provozní doby, počtu a věku dětí a mládeže,

9. pořádá či spolupořádá dětské dny, soutěže a jiné volnočasové akce pro děti a mládež;
úseku odboru

1. provádí veřejnosprávní kontrolu u předškolních zařízení, škol a školských zařízení, jejichž je MČ zřizovatelem,

2. provádí veřejnosprávní kontrolu u fyzických nebo právnických osob, kteří jsou příjemci veřejné finanční podpory (dotací, grantů a účelově poskytovaných darů) v součinnosti s odborem interního auditu a kontroly,

3. zabezpečuje likvidaci faktur platebními příkazy k úhradě oprav a údržby školských budov a zařízení ve vlastnictví MČ z podúčtu MČ,

4. provádí kontrolu ekonomického využívání prostředků MČ při opravách budov škol a školských zařízení, jejichž je MČ zřizovatelem, zajišťovaných školskými příspěvkovými organizacemi; při zajištění nedostatku podniká kroky k jejich odstranění,

5. připravuje podklady pro výběr nájemců nebytových prostor v budovách škol včetně zajištění zveřejnění nabídek na pronájem a po projednání v komisi výchovy a vzdělání a schválení v RMČ informuje zájemce o výsledku výběrového řízení.

Náplň činnosti odboru v přenesené působnosti MČ Praha 2

Odboru školství se nestanovuje náplň činnosti v přenesené působnosti. 

Vztah ke zřizovaným organizacím 

(1) Odbor školství vykonává vůči příspěvkovým organizacím činnosti zřizovatele, zajišťující plnění a kontrolu úkolů a činností (tím není dotčena zákonná pravomoc RMČ, vyplývající ze zákona o hlavním městě Praze, zřizovatele či zakladatele právnické osoby nebo zařízení), souvisejících zejména:

a) s plněním rozpočtu konkrétní příspěvkové organizace,

b) s předmětem a naplňováním zřizovací listiny konkrétní příspěvkové organizace,

c) s plněním jednotlivých usnesení RMČ, resp. usnesení ZMČ týkajících se konkrétní příspěvkové organizace,

d) s plněním právních předpisů v konkrétní oblasti (např. inventarizace, hospodaření se svěřeným majetkem, apod.).

(2) Odbor školství vykonává úkoly podle odstavce 1 tohoto článku u následujících příspěvkových organizací zřízených MČ Praha 2:

1.
MŠ Kladská 25


IČO: 70890935
Kód inventarizačního místa: 500650
2.
MŠ Na Děkance


IČO: 60461101       
Kód inventarizačního místa: 500614

3.
MŠ Na Smetance


IČO: 60461098
Kód inventarizačního místa: 500615

4.
MŠ Římská 27


IČO: 70891028
Kód inventarizačního místa: 500653
5.
MŠ Slovenská 27


IČO: 70890943
Kód inventarizačního místa: 500753
6.
MŠ Španělská 16


IČO: 70890897
Kód inventarizačního místa: 500677 

7. 
MŠ Šumavská 37


IČO: 70891061
Kód inventarizačního místa: 500679
8.
MŠ Viničná 1


IČO: 70890919
Kód inventarizačního místa: 500678
9.
ZŠ Botičská


IČO: 48134201
Kód inventarizačního místa: 500326
10.
ZŠ Jana Masaryka


IČO: 47610859
Kód inventarizačního místa: 500328
11.
ZŠ Kladská


IČO: 49624911
Kód inventarizačního místa: 500497
12.
ZŠ Vratislavova

IČO: 47610425
Kód inventarizačního místa: 500327
13.
ZŠ Londýnská


IČO: 47609737
Kód inventarizačního místa: 500324
14.
ZŠ Na Smetance


IČO: 47611928
Kód inventarizačního místa: 500325
15.
ZŠ a MŠ Resslova


IČO: 60460318
Kód inventarizačního místa: 500612
16.
ZŠ Sázavská


IČO: 48132926
Kód inventarizačního místa: 500322
17.
ZŠ Slovenská


IČO: 47609842
Kód inventarizačního místa: 500323
18.
ZŠ Štěpánská


IČO: 47610361
Kód inventarizačního místa: 500329
	Odbor výstavby


Postavení a působnost odboru

(1) Odbor výstavby je odborem ÚMČ zřízeným pro výkon státní správy v přenesené působnosti dle zákona č. 183/2006 Sb., o územním plánování a stavebním řádu (stavební zákon), a podle vyhl. č. 55/2000 Sb. hl. m. Prahy, kterou se vydává Statut hl. m. Prahy, v rozsahu jím stanoveném.

(2) Odbor výstavby ÚMČ vykonává státní správu jako příslušný stavební úřad a příslušný správní orgán podle zvláštních zákonů, zejména č. 254/2001 Sb., o vodách, č. 127/2005 Sb., o elektronických komunikacích, a č.13/1997 Sb., o pozemních komunikacích,  v rozsahu stanoveném zákonem a vyhl. č. 55/2000 Sb. hl. m. Prahy, kterou se vydává Statut hl. m. Prahy.

(3) Ve věcech samostatné působnosti nevykonává odbor výstavby žádnou agendu.

Náplň činnosti odboru v samostatné působnosti ÚMČ

Odboru výstavby se nestanovuje náplň činnosti v samostatné působnosti.

Náplň činnosti odboru v přenesené působnosti ÚMČ

Odboru výstavby se stanovuje náplň činnosti v přenesené působnosti s tímto zaměřením:

Výkon působnosti stavebního úřadu s výjimkou světelných signalizačních zařízení a 

nosných konstrukcí pro dopravně informační systémy a dopravní značení.

na úseku územního rozhodování (zák. č.183/2006 Sb.)

1. Provádí územní řízení a vydává rozhodnutí v rozsahu svěřené působnosti:

· rozhodnutí o umístění stavby nebo zařízení,
· rozhodnutí o změně využití území,
· rozhodnutí o změně stavby a o změně vlivu stavby na využití území,
· rozhodnutí o dělení nebo scelování pozemků,
· rozhodnutí o ochranném pásmu,
· zjednodušené územní řízení,
· rozhodnutí s územními řízeními související v působnosti stavebního úřadu.
2. Provádí opatření v rozsahu svěřené působnosti:

· územní souhlas,
· územní opatření o stavební uzávěře a územní opatření o asanaci území,
· souhlas s dělením nebo scelováním pozemků (§ 151 zákona č. 500/2004 Sb., správní řád),
· územně plánovací informace.
3. Spolupracuje s orgány územního plánování, odborem životního prostředí a s odborem dopravy při řešení funkčního využití území obvodu, jeho výhledového rozvoje v souladu s územním plánem hl. m. Prahy.

na úseku činnosti stavebního řádu (zák. č. 183/2006 Sb.)

1. Provádí souhrnný výkon státní správy v rozsahu stanoveném Statutem HMP a:
a) vydává rozhodnutí v rozsahu svěřené působnosti:

- rozhodnutí o povolení stavby,
- rozhodnutí o povolení změny stavby před dokončením,
- rozhodnutí o námitkách ve zkráceném stavebním řízení,
- rozhodnutí o dodatečném povolení stavby nebo zařízení,
- rozhodnutí o změně užívání stavby,
- rozhodnutí o předčasném užívání stavby,
- rozhodnutí o zkušebním provozu,
- rozhodnutí o povolení odstranění stavby, terénních úprav a zařízení,
- nařízení odstranění stavby, terénních úprav a zařízení,
- nařízení neodkladného odstranění stavby, 

- nařízení nutných zabezpečovacích prací,
- nařízení nezbytných úprav stavby,
- nařízení údržby stavby,
- nařízení vyklizení stavby,
- rozhodnutí o přestupcích a správních deliktech proti stavebnímu zákonu a předává ekonomickému odboru předpisy pokut uložených odborem výstavby,
b) vydává jiná opatření v rozsahu svěřené působnosti: 

-
ověření dokumentace skutečného provedení stavby podle § 125 stavebního zákona,
- opatření k ohlášeným stavbám, terénním úpravám, výrobkům a zařízením,
- opatření k ohlášení odstranění staveb, terénních úprav a zařízení,
- opatření k užívání stavby nebo změně užívání stavby,
- kolaudační souhlas,
- vydávání sdělení pro účely jiných orgánů státní správy podle zvláštních zákonů,
- evidence certifikátu a ověřené dokumentace ve zkráceném stavební řízení,
c) dohlíží nad dodržováním stavebního zákona v území – §132, §133;
na úseku výkonu působnosti speciálního stavebního úřadu 

1. Provádí výkon působnosti speciálního stavebního úřadu ve věcech pozemních   komunikací (zák. č. 13/1997 Sb.) v platném znění v rozsahu svěřeném Statutem HMP a vydává:

- rozhodnutí o povolení stavby (stavebních úprav) silnice II., III. a IV. třídy

- opatření k ohlášení udržovacích prací silnic II., III. a IV. třídy

2. Provádí výkon působnosti speciálního stavebního úřadu ve věcech vodních děl (zák. č. 254/2001 Sb.) v platném znění  v rozsahu svěřeném Statutem HMP a vydává:

- rozhodnutí o povolení vodního díla,
- opatření k ohlášení udržovacích prací vodního díla,
- kolaudační souhlas s užíváním vodního díla,
na úseku výkonu činnosti stavebního úřadu podle zákona č. 127/2005 Sb. o elektronických komunikacích:

1. Vydává rozhodnutí příslušející stavebnímu úřadu podle tohoto zákona a v jeho mezích v součinnosti s Českým telekomunikačním úřadem;
na úseku činností souvisejících s působností stavebního úřadu (zákon č. 183/2006 Sb.)

1. Vede archiv stavebního úřadu a poskytuje služby s tím spojené oprávněným osobám.
2. Poskytuje informace a vyřizuje stížnosti podle zvláštních zákonů a interních směrnic vedoucí Úřadu.
	Odbor živnostenský


Postavení a působnost odboru

(1) Odbor živnostenský je odborem ÚMČ zřízeným pro výkon agendy živnostenského

úřadu.

(2) Odbor živnostenský zajišťuje výkon státní správy v přenesené působnosti na úseku živnostenského podnikání městské části Praha 2 v rozsahu stanoveném zákonem č. 570/1991 Sb., o živnostenských úřadech, ve znění pozdějších předpisů a ve smyslu zákona č. 455/1991 Sb., o živnostenském podnikání, ve znění pozdějších předpisů a předpisů souvisejících.

Náplň činnosti odboru v samostatné působnosti ÚMČ

Odboru živnostenskému se nestanovuje náplň činnosti v samostatné působnosti.
Náplň činnosti odboru v přenesené působnosti ÚMČ

Odboru živnostenskému se stanovuje náplň v přenesené působnosti s tímto zaměřením:




na úseku odboru
1.  vytváří koncepci práce odboru, zajišťuje zavádění legislativních změn, instrukcí, stanovisek MPO ČR a MHMP do činnosti odboru, vytváří koncepci plánu kontrol odboru koordinuje spolupráci s ostatními orgány státní správy na úseku kontrolní činnosti včetně pověřování k  jednotlivým kontrolám na úseku podnikání v souladu s § 4 kontrolního řádu,
2.  zajišťuje styk s orgány státního odborného dozoru a součinnost s obchodním registrem,

3.  zpracovává protokoly o hlášení nestandardních vstupů do základních registrů, včetně vedení evidence o přijetí a vyřízení těchto hlášení v rámci Informačního Systému Registru živnostenského podnikání,

4.  poskytuje informace z živnostenského rejstříku státním orgánům a osobám,
5.  poskytuje poradenskou činnost ve věcech živnostenského podnikání,

6.  provádí statistické rozbory a analýzy živnostenského podnikání,

7.  zajišťuje předávání dat a sestav příslušným orgánům,
8.  vede a zpracovává evidenci žádostí o zařazení do nařízení, kterým se vydává tržní řád, připravuje podklady pro novely tohoto nařízení;
 

na úseku registrace
1.  na základě ohlášení vydává fyzickým a právnickým osobám průkazy živnostenských oprávnění pro živnosti řemeslné, vázané, volné a rozhoduje o udělení koncese, v rámci celé ČR,
2.  přijímá žádosti o změny údajů uvedených v ohlášení živnosti (žádosti o koncesi), vydává rozhodnutí o změně koncese a výpisy ze živnostenského rejstříku stvrzující provedení změny v živnostenském rejstříku,  

3.  zapisuje do živnostenského rejstříku přerušení provozování živnosti na žádost podnikatele, následně vydává vyrozumění o této skutečnosti, 

4.  rozhodnutím o zrušení ruší živnostenské oprávnění na vlastní žádost podnikatele, 

5.  je provozovatelem živnostenského rejstříku; na základě žádosti vydává úplný výpis, částečný výpis ze živnostenského rejstříku,

6.  na základě žádosti zapisuje do živnostenského rejstříku zahájení nebo ukončení provozování živnosti v provozovně, následně vydává vyrozumění o této skutečnosti, 

7.  provádí kontrolu dodržování povinností stanovených živnostenským zákonem a ustanoveními zvláštních zákonů vztahujícími se na živnostenské podnikání, 

8.  ruší živnostenské oprávnění, jestliže podnikatel již nesplňuje podmínku bezúhonnosti, nebo podle § 8 živnostenského zákona nastanou překážky provozování živnosti, ruší živnostenské oprávnění nebo pozastavuje provozování živnosti na návrh orgánu státní správy vydávajícího stanovisko ke koncesované živnosti nebo pokud podnikatel závažným způsobem porušil nebo porušuje podmínky stanovené živnostenským zákonem nebo zvláštními předpisy, 

9.  pozastavuje nebo ruší ve správním řízení živnostenská oprávnění, jestliže podnikatel závažným způsobem porušil nebo porušuje podmínky stanovené živnostenským zákonem nebo zvláštními předpisy, 

10.  zpracovává podklady pro orgány činné v trestním řízení, 

11.  zajišťuje plnění činností Centrálního registračního místa, 

12.  zabezpečuje aplikaci dané metodiky při uplatňování živnostenského zákona v praxi v rámci řešení jednotlivých žádostí o živnostenská oprávnění,

13.  zajišťuje konzultační a informační činnost v oblasti registrace podnikatelů;

14.  vede agendu zemědělských podnikatelů dle zákona č. 252/1997 Sb., o zemědělství, v platném znění, 

15.  na základě žádosti vydává osvědčení o zápisu do evidence zemědělského podnikatele,
16.  přijímá žádosti o změny údajů evidenci zemědělského podnikatele a vydává osvědčení o zápisu změn,
17.  na žádost vyřazuje podnikatele z evidence zemědělského podnikatele a vydá usnesení o vyřazení,

18.  vybírá správní poplatky na úseku živnostenského podnikání dle položky č. 24, část I v příloze k zákonu č. 634/2004 Sb., o správních poplatcích;
na úseku kontroly
1. provádí živnostenskou kontrolu v rámci své působnosti, při které sleduje plnění povinností stanovených živnostenským zákonem, ustanoveními zvláštních právních předpisů vztahujícími se na živnostenské podnikání, poskytování služeb podle § 69a živnostenského zákona a na podmínky provozování živnosti uložené v rozhodnutí o udělení koncese; při výkonu kontroly postupuje podle zákona č. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolní řád), v platném znění (dále jen „kontrolní řád“),

2. provádí kontrolu plnění povinnosti podnikatele zajistit výkon činností uvedených v příloze nařízení č. 5 k živnostenskému zákonu, která obsahuje seznam živností, jejichž výkon je podnikatel povinen zajistit pouze fyzickými osobami splňujícími požadovanou odbornou způsobilost v návaznosti na ust. § 7 odst. 6 živnostenského zákona,

3. zjišťuje rozsah činnosti kontrolovaných osob ve vztahu k nařízení vlády č. 278/2008 Sb., o obsahových náplních jednotlivých živností, 

4. při kontrole sleduje plnění a dodržování povinností stanovených pro provozování živnosti zvláštními právními předpisy, zejména: 

4.1. provádí dozor nad dodržováním povinností uvedených v ust. §  9 až 13, § 14 odst. 2, § 14a až 16 a v § 18 zákona č. 634/1992 Sb., o ochraně spotřebitele, ve znění pozdějších předpisů, v oblasti obchodu a služeb, a vyhláškou č. 265/2000 Sb., kterou se stanoví podrobnosti způsobu označení obuvi údaji o materiálech použitých v jejích hlavních částech, 

4.2. provádí kontrolu značení tabákových výrobků podle ust. § 115 a kontrolu dodržování zákazu prodeje lihovin a tabákových výrobků podle ust. § 133 zákona č. 353/2003 Sb., o spotřebních daních, ve znění pozdějších předpisů (dále jen zákon o spotřebních daních),

4.3. podle zákona č. 159/1999 Sb., o některých podmínkách podnikání v oblasti cestovního ruchu a o změně zákona č. 40/1964 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů, a zákona č. 455/1991 Sb., o živnostenském podnikání (živnostenský zákon), ve znění pozdějších předpisů, provádí kontrolu cestovních agentur a cestovních kanceláří, cestovních smluv podle ust. § 2521 a násl. zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, v platném znění,

4.4. podle nařízení č. 9/2011 Sb. hl. m. Prahy, kterým se vydává tržní řád, v platném znění, kontroluje dodržování pravidel s ohledem na přílohu č. 1 k tomuto nařízení, kterou se stanoví seznam tržnic, tržišť, tržních míst, restauračních zahrádek v době po 22,00 hod., trhů, tras pro pojízdný prodej zboží nebo poskytování služeb, předsunutých prodejních míst a míst pro nabídku zboží,

4.5. vede řízení o přestupcích na úseku podnikání dle zákona č. 250/2016 Sb., (Zákon o odpovědnosti za přestupky a řízení o nich) a zákona č. 251/2016 Sb., o některých přestupcích, 

4.6. kontroluje dodržování povinností stanovených zákonem č. 65/2017 Sb. v rozsahu jím svěřeném zákonem, tj. ust. § 3 odst. 1 a 3, § 5 odst. 1 a 2, § 11 odst. 1, § 11 odst. 2 písm. e), § 11 odst. 4 a § 13 odst. 1 (jedná se o povinnosti či zákazy prodeje tabákových výrobků, elektronických cigaret, zákazu a omezení prodeje a nabízení alkoholických nápojů, zákaz prodeje pomocí automatu) a projednává správní delikty a přestupky za tato porušení. Dle § 47 zákona č. 65/2017 Sb., kontroluje dodržování povinností při značení lihu a nakládání s lihem podle zákona upravujícího povinné značení lihu, pokud porušení těchto povinností zjistí při výkonu své jiné působnosti, a dodržování povinností při značení tabákových výrobků podle zákona upravujícího spotřební daně. Zjistí-li, že došlo k porušení povinnosti, sdělí tuto skutečnost bezodkladně správci spotřební daně,

4.7. provádí dozor nad dodržováním povinností stanovených zákonem č. 247/2006 Sb., o omezení provozu zastaváren a některých jiných provozoven v noční době (dále jen zákon o omezení provozu zastaváren),
5. vede správní řízení a ukládá pokuty za přestupky a správní delikty podle živnostenského zákona, zákona o ochraně spotřebitele, za správní delikty podle zákona o spotřebních daních, zákona o omezení provozu zastaváren a zákona o povinném značení lihu,
6. ukládá pokuty za přestupky a správní delikty kontrolovaných nebo povinných osob podle kontrolního řádu,

7. ukládá pokuty ve správním řízení za porušení nařízení č. 9/2011 Sb. hl. m. Prahy, kterým se vydává tržní řád, ve znění pozdějších předpisů,
8. ukládá pokuty v blokovém řízení resp. ukládá pokuty příkazem na místě podle přísl. ust. živnostenského zákona, 

9. ruší živnostenské oprávnění, jestliže podnikatel již nesplňuje podmínku bezúhonnosti, jestliže podle § 8 živnostenského zákona nastanou překážky provozování živnosti včetně zákazu činnosti týkající se provozování živnosti v oboru nebo příbuzném oboru, ruší živnostenské oprávnění nebo pozastavuje provozování živnosti na návrh orgánu státní správy vydávajícího stanovisko ke koncesované živnosti a na návrh správy sociálního zabezpečení a v případě, že podnikatel závažným způsobem porušil nebo porušuje stanovené podmínky,

10. vede evidenci pokut, kontrol, správních řízení a místních šetření (obhlídek místa) a předává ekonomickému odboru předpisy pokut uložených odborem živnostenským,

11. provádí statistické rozbory,

12. vyřizuje oznámení a podněty občanů podle „Pravidel pro přijímání a vyřizování petic a stížností podaných orgánům Městské části Praha 2“, vede evidenci oznámení a podnětů,

13. poskytuje konzultační a informační činnost v oblasti živnostenského podnikání,

14. informuje jednotlivé specializované orgány, zejména orgány dozírající na dodržování hygienických, bezpečnostních a požárních předpisů a orgány České obchodní inspekce, o porušování příslušných zvláštních předpisů osobami provozujícími činnost, která je předmětem živnosti.“

	Odbor životního prostředí


Postavení a působnost odboru

(1) Odbor životního prostředí je odborem ÚMČ zřízeným pro oblast životního prostředí.

(2) Ve věcech samostatné působnosti je odbor životního prostředí zřízen pro správu veřejné zeleně, veřejných dětských hřišť a pro udržování čistoty MČ Prahy 2.

(3) Ve věcech přenesené působnosti je odbor životního prostředí zřízen pro výkon státní správy v oblasti životního prostředí.

Náplň činnosti odboru v samostatné působnosti ÚMČ

Odboru životního prostředí se stanovuje náplň činnosti v samostatné působnosti s tímto zaměřením:


na úseku ochrany životního prostředí

1. spolupracuje s fyzickými a právnickými osobami při řešení problematiky toulavých zvířat a dalších problémů spojených s výskytem jiných zvířat na území městské části,

2. zajišťuje provoz Infolinky „Ulice Prahy 2“ včetně následné kontroly řešení dané problematiky,
3. sestavuje podklady k návrhu rozpočtu pro krytí nákladů za udržování čistoty na území MČ,

4. odpovídá za hospodaření s finančními prostředky městské části v oblasti čistoty Prahy 2,

5. zajišťuje agendu grantů v oblasti životního prostředí,

6. spolupracuje s fyzickými a právnickými osobami a s orgány státní správy v oblasti ekologické výchovy, vzdělávání a osvěty,

7. spolupracuje s Městskou hygienickou stanicí při zajišťování ochranné deratizace;

na úseku správy veřejné zeleně a památkové péče

1. zajišťuje údržbu ploch veřejné zeleně, které jsou MČ svěřeny,

2. kontroluje plnění smluv, uzavřených pro správu a údržbu zeleně,

3. organizuje výběrová řízení pro údržbu veřejné zeleně,

4. zajišťuje údržbu vodních prvků umístěných ve veřejné zeleni,

5. zajišťuje inventarizaci a průběžnou aktualizaci veškerého parkového mobiliáře,

6. připravuje nájemní smlouvy na zábory veřejné zeleně a povolení vjezdů do parků,

7. odpovídá za hospodaření s finančními prostředky městské části v oblasti životního prostředí,

8. podílí se na přípravě investičních akcí v oblasti veřejné zeleně pro odbor majetku a investic a při kontrolách jejich provádění,

9. sestavuje podklady k návrhu rozpočtu pro krytí nákladů v oblasti správy veřejné zeleně,

10. zajišťuje údržbu a obnovu veřejných plastik, svěřených do majetku MČ,

11. zajišťuje správu veřejných dětských hřišť. Účastní se kontrolních dnů při realizaci investičních akcí;
na úseku odboru 
1. provádí veřejnosprávní kontrolu u fyzických nebo právnických osob, které jsou příjemci veřejné finanční podpory (dotací, grantů a účelově poskytnutých darů) v součinnosti s odborem interního auditu a kontroly.
Náplň činnosti odboru v přenesené působnosti ÚMČ

Odboru životního prostředí se stanovuje náplň činnosti v přenesené působnosti s tímto zaměřením:


na úseku ochrany životního prostředí
1. vydává souhrnná stanoviska k územnímu rozhodování a ke stavebními řízení jako dotčený orgán státní správy v oblastech ochrany přírody a krajiny a ochrany ovzduší, nakládání s odpady a vodního hospodářství,

2. vydává koordinovaná stanoviska nebo koordinovaná závazná stanoviska za ÚMČ pro vydání rozhodnutí podle stavebního zákona,

3. zveřejňuje oznámení o územním a stavebním řízení na úřední desce a podává zprávy o zveřejnění,

4. koordinuje činnosti v oblasti urbanismu a rozvoje v přenesené působnosti a samostatné působnosti,

5. rozhoduje ve věcech zemědělského půdního fondu,

6. rozhoduje ve věcech ochrany přírody a krajiny,

7. ukládá vlastníkům provedení nezbytných zásahů, včetně pokácení dřevin, při výskytu nákazy dřevin epidemickými či jinými jejich vážnými chorobami,

8. zajišťuje výkon správy ve věcech ochrany zvířat proti týrání,

9. zajišťuje výkon správy v oblasti veterinární péče,

10. vydává lovecké lístky,

11. vydává rybářské lístky,

12. zajišťuje výkon správy ve věcech hospodaření s odpady,

13. zajišťuje výkon správy ve věcech ochrany ovzduší,

14. spolupracuje s Magistrátem hlavního města Prahy v oblasti Jednotného nakládání s komunálním odpadem,

15. vydává vyjádření dle zákona č. 254/2001 Sb., o vodách, § 18,
16. vydává souhlas dle zákona č. 254/2001 Sb., o vodách, § 17,
17. vydává povolení vypouštění do kanalizace dle zákona č. 254/2001 Sb., o vodách, § 16,
18. vydává povolení k vypouštění předčištěných vod z odlučovače tuků, ropných látek, chemické čističky včetně povolení k vypouštění vod s obsahem nebezpečných látek dle zákona č. 254/2001 Sb., o vodách, § 16 a § 39,
19. vyjadřuje se k žádostem o zařazení do nařízení, kterým se vydává tržní řád;

na úseku odboru

1. podává informace dle příslušných zákonů,

2. vyřizuje stížnosti a podněty občanů,

3. vyjadřuje se k oznámením o shromážděních dle zákona o shromažďování.
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